	
	Утвержден

постановлением Администрации

Бежаницкого района

от 29.03.2016 г. № 107


Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги 
"Передача в муниципальную собственность ранее приватизированных 
жилых помещений (в соответствии со ст. 9.1. Федерального закона N 1541-1 
от 04.07.91 в ред. от 20.05.2002 N 55-ФЗ)" 

I. Общие положения
Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  "Передача в муниципальную собственность ранее приватизированных 
жилых помещений (в соответствии со ст. 9.1. Федерального закона N 1541-1 
от 04.07.91 в ред. от 20.05.2002 N 55-ФЗ)" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений (в соответствии со ст. 9.1. Федерального закона N 1541-1 от 04.07.91 в ред. от 20.05.2002 N 55-ФЗ)» (далее — муниципальная услуга), определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции или предоставление муниципальной услуги и являющихся основанием для разработки Административного регламента

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации ("Российская газета", 25.12.1993, N 237);

- Гражданский кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994.);

- Жилищный кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", 12.01.2005, N 1, "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005);

- Закон Российской Федерации от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" ("Ведомости СНД и ВС РСФСР", 11.07.1991, N 28, ст. 959, "Бюллетень нормативных актов", N 1, 1992);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 05.05.2006 N 95);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", от 30.07.2010 N 168);

         
- Устав муниципального образования "Бежаницкий район" (газета "Сельская новь" N 53-54 от 09.07.2005г.);   
- Положение о комитете по имуществу и земельным вопросам Администрации Бежаницкого района, утвержденное распоряжением Администрации Бежаницкого района от 15.02.2017 г. № 7-р;

- Положение о порядке передачи жилых помещений, ранее приватизированных гражданами, в муниципальную собственность муниципального образования "Бежаницкий район" утвержденное решением Собрания депутатов Бежаницкого района от 26.07.2006  № 384.
Круг заявителей
3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, имеющие в собственности приватизированное жилое помещение, являющееся для них единственным местом постоянного проживания (далее - заявители). 

От имени заявителей могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - представители заявителей).
Требования к порядку информирования о предоставлении  
муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется

комитетом по имуществу и земельным вопросам Администрации Бежаницкого района (далее - Комитет);
4. Место нахождения Комитета: 182840, Псковская область, р.п. Бежаницы,                              ул. Комсомольская, д. 12, каб. 6.

График работы Комитета (по московскому времени):

понедельник - пятница                                       - с 09.00 – 18.00; 

суббота                                                                 - выходной день;

воскресенье                                                         - выходной день;

обеденный перерыв                                            - с 13.00до 14.00

5. Адрес официального сайта муниципального образования «Бежаницкий район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно — сеть Интернет, официальный сайт): http:// bezhanicy
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Сведения об адресах, телефонах, адресах электронной почты и официальных сайтах размещаются на официальном сайте и информационных стендах.
6. Телефон для справок: 8 (81141) 21-444, 8(81141) 21-154;

телефон-факс: 8 (81141) 23-010;
e-mail:  bezhanicy

 HYPERLINK "mailto:bezhanicy@reg60.ru"
@

 HYPERLINK "mailto:bezhanicy@reg60.ru"
reg

 HYPERLINK "mailto:bezhanicy@reg60.ru"
60.

 HYPERLINK "mailto:bezhanicy@reg60.ru"
ru.
7. На официальном сайте и на информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещаются следующие документы и информация:
а) настоящий Административный регламент с приложениями и извлечениями из него;
б) график приема заявителей;
в) порядок получения консультаций;
г) порядок получения муниципальной услуги;
д) порядок информирования заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги;
е) сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной  услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), а также на информационных стендах в доступных для ознакомления местах, предоставляется по телефону, посредством письменных разъяснений в устной форме на личном приеме, а также через многофункциональный центр (при его наличии) предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 Наименование муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги - «Передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений (в соответствии со ст. 9.1. Федерального закона N 1541-1 от 04.07.91 в ред. от 20.05.2002 N 55-ФЗ)».
 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
9. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Бежаницкого района и осуществляется структурным подразделением – Комитетом.
10. Запрещается  требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
Результат предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора безвозмездной передачи жилого помещения в муниципальную собственность муниципального образования «Бежаницкий район» с последующим заключением договора социального найма с заявителем.

- отказ в передаче в муниципальную собственность приватизированного жилого помещения предоставлении муниципальной услуги (в форме письменного ответа, подписанного уполномоченным должностным лицом).
 Сроки предоставления муниципальной услуги
12. Срок прохождения всех административных процедур, необходимых для получения муниципальной услуги не должен превышать - 90 рабочих дней с момента регистрации письменного заявления заявителя, в том числе с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
13. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются следующие документы:
а) заявление с просьбой принять в муниципальную собственность занимаемое жилое помещение, подписанное всеми собственниками жилого помещения, в том числе несовершеннолетними, достигшими возраста 14 лет, заверенное в соответствующей управляющей организации (приложение № 1);
б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;
в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
г) подлинный экземпляр договора о передаче жилого помещения в собственность, зарегистрированный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

д) свидетельство о государственной регистрации права собственности на передаваемое жилое помещение в случаях, предусмотренных законодательством;

е) разрешение органов опеки и попечительства в случае, если собственниками являются несовершеннолетние граждане;

ж) кадастровый  паспорт на жилое помещение;

з) справку эксплуатирующей организации об отсутствии задолженности по оплате за коммунальные услуги на дату подачи заявления;

и) справку об отсутствии задолженности за электроэнергию и потребленный газ из соответствующих организаций;

к) справку из управляющей организации о том, что передаваемое жилое помещение находится в надлежащем техническом состоянии, подписанное руководителем управляющей организации;

л) справку из ГП Псковской области "Бюро технической инвентаризации" о том, за кем зарегистрировано право собственности на передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение (если регистрация права собственности была произведена в БТИ);

м) справку из ГП Псковской области "Бюро технической инвентаризации" об отсутствии у граждан в собственности других жилых помещений;

н) справку инспекции по налогам и сборам об отсутствии задолженности по налогу на имущество.

о) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним по Псковской области на передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение;

п) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об отсутствии у граждан в собственности других жилых помещений.

Документы, указанные в подпунктах «н», «о», «п» настоящего пункта, запрашиваются Комитетом путем межведомственного электронного взаимодействия в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органах, органах местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях. Данные документы не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о предоставлении услуги, при этом заявитель вправе представить указанные документы в Комитет вместе с заявлением, по собственной инициативе.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
14.  С заявлением обратилось лицо, не подтверждающее свои полномочия;

15. К заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
16. Наличие в собственности заявителей других жилых помещений либо долей в праве собственности на другие жилые помещения;

17. Непредставление или предоставление заявителями не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения об оказании муниципальной услуги;

18. Представленные заявителем документы содержат неполную или неточную информацию.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Бежаницкий район»

19. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.
 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результатов предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

21. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, к местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

22. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее помещения), должны быть оснащены стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, компьютерами с возможностью печати и выхода в "Интернет".
23. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.
24. Информационный стенд с образцами заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должен быть расположен в доступном для заявителей месте.
25. Места осуществления административных процедур должны обеспечивать беспрепятственный доступ для заявителей из числа инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.        
 Показатели доступности и качества муниципальных услуг

26. Показателями доступности при предоставлении муниципальной услуги являются:
а) возможность получения заявителем необходимой информации и консультаций о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
б) возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
в)  возможность получения заявителем сведений о результатах предоставления муниципальной услуги;
г)  возможность направления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа;
д) возможность получения муниципальной услуги через МФЦ (при их наличии).

27. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
а) удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги;
б) достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги;
в) простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов;
г) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
д)  культура обслуживания (вежливость);
е) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
28. Заявитель вправе обращаться в Комитет за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

        Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

29. Заявитель вправе направить заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа через Единый портал и «Портал государственных и муниципальных услуг Псковской области» путем заполнения специальной интерактивной формы, соответствующей требованиям Федерального закона от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ и требованиям к техническому описанию интерактивных форм заявлений о предоставлении государственных и муниципальных услуг, размещаемых на порталах, и обеспечивающей идентификацию заявителя.

30. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного в форме электронного документа, осуществляется при предоставлении документов (их заверенных копий), необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 13 настоящего Административного регламента, на бумажном носителе.

31. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа не позднее рабочего дня, следующего за днем заполнения заявителем соответствующей интерактивной формы, заявителю направляется электронное сообщение, подтверждающее прием данного заявления и содержащее перечень документов, которые должны быть представлены заявителем для предоставления ему муниципальной услуги, а также перечень документов, представление которых не является обязательным для заявителя, и которые могут быть запрошены Комитетом самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия.

32. В случае подачи документов, указанных в пункте 13 настоящего Административного регламента, в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом.

33. Порядок взаимодействия МФЦ с Комитетом определяется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией Бежаницкого района, предоставляющей муниципальную услугу (далее — соглашение о взаимодействии).
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
 Исчерпывающий перечень административных процедур
34. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур (действий):

а) приём документов и регистрация заявления о передаче жилого помещения в муниципальную собственность муниципального образования «Бежаницкий район».


б) формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного взаимодействия.


в) рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказ в предоставлении услуги, информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
г) заключение договора передачи в муниципальную собственность муниципального образования «Бежаницкий район» приватизированного жилого помещения, государственная регистрация права муниципальной собственности муниципального образования «Бежаницкий район» на жилое помещение.
д) заключение договора социального найма на жилое помещение.
35. Приём документов и регистрация заявления о передаче в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения:
а) основанием для начала административной процедуры является предоставление заявления заявителем и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
б) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем при личном обращении или направляются заказным письмом с уведомлением о вручении по почте в Администрацию Бежаницкого района, с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Датой обращения считается день регистрации документов специалистом Администрации района, ответственным за приём документов. Обязанность подтверждения факта отправки документов по почте лежит на заявителе.
в) специалист Администрации района, ответственный за приём документов:


- принимает документы;


- регистрирует заявление в журнале учёта заявлений;


- проставляет на заявлении регистрационный штамп в правом нижнем углу первой страницы документа, содержащий дату и регистрационный номер;


- зарегистрированное заявление и документы в течение одного рабочего дня передаются Главе района на рассмотрение;


- документы с резолюцией Главы района передаются председателю Комитета, который передает поступившее заявление с документами специалисту Комитета ответственному за предоставление муниципальной услуги, для исполнения.


Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
г) результатом административной процедуры является регистрация заявления и предоставленных заявителем документов.
36. Формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

а) основанием для начала административной процедуры является поступление документов, принятых от заявителя, специалисту Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


б) специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги в отношении документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.


в) межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:


- наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;


- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;


- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;


- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;


- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;


- дата направления межведомственного запроса;


- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.


г) предоставление документов и информации, осуществляется в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу.


д) срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.


е) непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.


ж) результатом административной процедуры по межведомственному взаимодействию является получение информации (документов) из ФНС России, Россреестра,  необходимой для предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - пять рабочих дней.
37.  Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказ в предоставлении муниципальной услуги:

а) основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в Администрации района заявление и предоставленные документы, указанные в пункте 13 настоящего административного регламента, а также получение документов и информации в рамках межведомственного взаимодействия.


б) специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает зарегистрированное заявление и предоставленные документы:


- на соответствие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги согласно пункту 13 настоящего административного регламента;


- на соответствие требованиям настоящего административного регламента;


- на соответствие требованиям нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;


- подготавливает проект постановления Администрации Бежаницкого района о приёме жилого помещения в муниципальную собственность.


в) специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несёт персональную ответственность:


- за проверку комплектности документов, представленных заявителем;


- за соблюдение сроков рассмотрения заявления, подготовку проекта постановления Администрации Бежаницкого района о приёме приватизированного жилого помещения в муниципальную собственность и заключения договора передачи в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения;

           - за надлежащее информирование заявителя о ходе рассмотрения документов.


в) по итогам проведения проверки заявления и предоставленных документов специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги:


- готовит проект постановления Администрации Бежаницкого района                      о приёме в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения;


-  выдаёт лично заявителю постановление Администрации Бежаницкого района о приёме в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения не позднее трёх рабочих дней со дня его издания.


г) решение о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией района в письменной форме в течение            15 рабочих дней со дня регистрации заявления о передаче в муниципальную собственность муниципального образования «Бежаницкий район» ранее  приватизированного жилого помещения. Решение о мотивированном отказе не является препятствием для повторного обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги.
д) результатом административной процедуры является предоставление заявителю постановления Администрации Бежаницкого района о приёме в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Общий срок административной процедуры не должен превышать  15 рабочих дней.
38. Заключение договора о передаче ранее приватизированного жилого помещения в муниципальную собственность Бежаницкого района, государственная регистрация права муниципальной собственности муниципального образования «Бежаницкий район» на жилое помещение:
а) основанием является издание постановления Администрации Бежаницкого района о приёме в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения.
б) специалист комитета готовит проект договора передачи ранее приватизированного жилого помещения в муниципальную собственность муниципального образования «Бежаницкий район» между заявителем и Администрацией Бежаницкого района и направляет его на подписание Главе района.


в) после подписания договора передачи ранее приватизированного жилого помещения в муниципальную собственность муниципального образования «Бежаницкий район», специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 30 рабочих дней с момента заключения договора, обеспечивает государственную регистрацию права муниципальной собственности муниципального образования «Бежаницкий район» на жилое помещение в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости".


Право муниципальной собственности на передаваемое жилое помещение возникает с момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре права на недвижимое имущество и сделок с ним.


г) переданное в муниципальную собственность жилое помещение, вносится специалистом Комитета  в реестр муниципального имущества муниципального образования «Бежаницкий район».

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 45 рабочих дней.
           39. Заключение договора социального найма жилого помещения с заявителем:


а) основанием для начала административной процедуры является регистрация права муниципальной собственности муниципального образования «Бежаницкий район» на переданное жилое помещение в Едином государственном реестре права на недвижимое имущество и сделок с ним.


б) специалист комитета, в течение 30 рабочих дней с момента возникновения права муниципальной собственности на жилое помещение  готовит проект постановления Администрации Бежаницкого района о заключении договора социального найма жилого помещения с заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами муниципального образования «Бежаницкий район» готовит и направляет проект постановления Администрации Бежаницкого района о заключении договора социального найма жилого помещения, на согласование и издание.


в) специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю постановление Администрации Бежаницкого района о заключении договора социального найма на жилое помещение не позднее трёх рабочих дней со дня его издания, почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении или вручает заявителю лично.


г) специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит и направляет договор социального найма жилого помещения, на согласование и подписание.


д) специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю согласованный и подписанный договор социального найма жилого помещения почтовым отправлением  по адресу, указанному в заявлении, или вручает заявителю при его личном обращении под роспись.


е) результатом административной процедуры является предоставление заявителю договора социального найма жилого помещения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры -  30 рабочих дней.
40.  Порядок осуществления административных процедур в электронной форме.
а) информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте муниципального образования «Бежаницкий район» в сети Интернет htt://www.bezhanicy.reg60.ru, на Едином портале государственных услуг Псковской области.
б) образец формы заявления о передаче ранее приватизированного жилого помещения в муниципальную собственность муниципального образования "Бежаницкий район",  доступен для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных услуг Псковской области.
в) заявители вправе представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных услуг Псковской области.
г) заявители вправе осуществлять мониторинг хода предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных  услуг Псковской области.
д) при оказании муниципальной услуги в целях достоверности предоставляемой информации осуществляется взаимодействие с:
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Псковской области;

-УФНС России;

41. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
42. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется постоянно председателем комитета. 
43.Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. Контроль за исполнением административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, осуществляется путем проведения проверок  выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращение заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) Администрации Бежаницкого района, комитета, их должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги (далее-жалоба).
 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

44. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав заявителей Администрацией Бежаницкого района проводятся плановые и внеплановые проверки. 

45. Плановые проверки проводятся один раз в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным распоряжением Администрации Бежаницкого района.
46. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию Бежаницкого района жалоб заявителей.
47. Для проведения плановых и внеплановых проверок на основании распоряжения Администрации Бежаницкого района формируется комиссия, в состав которой включаются  заместитель Главы Администрации района и сотрудник юридической службы Администрации Бежаницкого района. 
48. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и даются предложения по их устранению.
 Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
49. По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
50. Персональная ответственность специалистов Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

 Должностное лицо, ответственное за осуществление соответствующих административных процедур настоящего Административного регламента, несет ответственность за:

а) соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

б) соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность регистрации принятых документов;

в) соблюдение порядка, в том числе сроков предоставления муниципальной услуги;

г) соблюдение сроков направления (вручения) документов о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
 Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
51. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги нормативных правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего Административного регламента.
V. Порядок обжалования 
действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги)
52. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме, в том числе при личном приеме или в электронном виде.
Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных часть. 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ
53. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.
54. В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) подпункт «а» изложить в следующей редакции: « а) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закон № 210-ФЗ;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

жотказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционально центра, работника многофункционально центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционально центра, работника многофункционально центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого об жалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционально центра, работника многофункционально центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого об жалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;
к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона 210-ФЗ.
 Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих 
55. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
56. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Бежаницкого района.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Бежаницкого района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель предоставляет документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 Требования к содержанию обращения (жалобы)
57. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо и муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
 Основания для отказа в рассмотрении обращения (жалобы)
58. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
 Право на получение информации о рассмотрении обращения (жалобы)
59. Заинтересованные лица вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы в соответствии с действующим законодательством.
 Срок рассмотрения обращения (жалобы)
60. Жалоба, поступившая в Администрацию Бежаницкого района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета, должностного лица Комитета, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
 Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

61. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения
62. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 61 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
63. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
64. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие органов местного самоуправления, их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.
	
	Приложение № 1

к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги

«Передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений (в соответствии со ст. 9.1. Федерального закона N 1541-1 от 04.07.91 в ред. от 20.05.2002 N 55-ФЗ)»



В Администрацию Бежаницкого района 

          от____________________________________

           ______________________________________

           ______________________________________

           прожив. по адресу: _____________________

           ______________________________________

           ______________________________________

                                        ЗАЯВЛЕНИЕ

о  передаче ранее приватизированного жилого помещения в муниципальную собственность муниципального образования «Бежаницкий район»
______________________________________________________________________________________
(я, мы – фамилия, имя, отчество)
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
отказываюсь (емся) от ранее приватизированного мною (нами) жилого помещения, расположенного по адресу: ______________________________________________________________________________________
Данное жилое помещение прошу (просим) принять безвозмездно в муниципальную  собственность муниципального образования «Бежаницкий район».
Последствия отказа от ранее  приватизированного жилого помещения мне (нам) разъяснены и понятны.

Дата _____________________ 

Подпись гр-на (гр-н)___________________________________________________ _________________________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________________________
Подпись (подписи) сделана (сделаны) в моем присутствии.

Личность ________________ проверена по паспорту сер. ________ №__________ Выдан________________________________________________________________
(кем, когда)
Личность ________________проверена по паспорту сер. ________ № __________
Выдан________________________________________________________________

(кем, когда)
Личность ________________проверена по паспорту сер. ________ № __________
Выдан________________________________________________________________

(кем, когда)
__________________________________________________________________________________________
(должность лица, принявшего заявление или засвидетельствовавшего подпись)                                                   
_________________________________________


             __________________________
(ф.и.о.)




    
(подпись)


	
	Приложение № 2

к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги

«Передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений (в соответствии со ст. 9.1. Федерального закона N 1541-1 от 04.07.91 в ред. от 20.05.2002 N 55-ФЗ)»


Блок-схема

последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги по передаче в муниципальную собственность  ранее приватизированных жилых помещений

















Обращение заявителя для получения муниципальной услуги по передаче в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения


(общий срок предоставления муниципальной услуги 90 рабочих дней


 с момента регистрации заявления)





Несоответствие заявления


и документов требованиям и форме





Отказ в приёме заявления и документов


с указанием на недостатки





Приём и регистрация заявления о передаче


в муниципальную собственность  ранее приватизированного жилого помещения


(1 рабочий день)





Формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия (5 рабочих дней)








Проверка и рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, подготовка и согласование  проекта постановления Администрации Бежаницкого  района о приёме


в муниципальную собственность приватизированного жилого помещения


(9 рабочих дней)





Отказ в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.11. настоящего административного регламента (15 рабочих дней со дня регистрации заявления)








Заключение договора передачи ранее приватизированного жилого помещения


в муниципальную собственность  муниципального образования «Бежаницкий район», регистрация права муниципальной собственности на жилое помещение(45 рабочих дней)





Заключение договора социального найма на жилое помещение с заявителем (30 рабочих дней)





Муниципальная услуга


оказана








