Утвержден

к постановлению Администрации 

Бежаницкого района от 23.08.2018
  № 418 (с изм. от 29.05.2023 № 273)
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»
I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения и предоставления муниципальной услуги и определяет порядок, сроки                           и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении Администрацией муниципального образования «Бежаницкий район» (далее – администрация) муниципальной услуги.

 Круг заявителей

2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, относящиеся к субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее также - субъекты МСП) (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители (далее - заявители), заинтересованные                        в использовании имущества, включенного в перечень имущества муниципального образования «Бежаницкий район», предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам МСП и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов МСП (далее - перечень имущества).

3. За предоставлением муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их законные представители, действующие в силу закона или доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.    

Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги       

4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

а) при личном или письменном обращении в Администрацию Бежаницкого района (далее- Уполномоченный орган) по адресу: Псковская область, Бежаницкий район, рп. Бежаницы, улица Комсомольская, дом 12.

б) по электронной почте по адресу, указанному на официальном сайте муниципального образования «Бежаницкий район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

в) по телефону:
председатель комитета по имуществу и земельным вопросам Администрации Бежаницкого района 8(81141)21-444;
консультант комитета по имуществу и земельным вопросам Администрации Бежаницкого района 8(81141)21-154;

г) на информационных стендах, размещенных в Администрации Бежаницкого района;

д) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте http:// bezhanicy
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Почтовый адрес Администрации Бежаницкого района : 182840, Псковская область, Бежаницкий район, р.п. Бежаницы, улица Комсомольская, дом 12.

Адрес официального сайта Администрации Бежаницкого района : http:// bezhanicy
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Адрес электронной почты:://www.bezhanicy.reg 60.ru 
Адрес электронной почты комитета по имуществу и земельным вопросам Администрации Бежаницкого района: kugi@

 HYPERLINK "mailto:kugi@bezhanicy.reg60.ru" bezhanicy.reg60.ru. 

Специалисты комитета по имуществу и земельным вопросам Администрации Бежаницкого района осуществляют прием и консультирование заявителей                   по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии    со следующим графиком:
	Дни недели
	Время приема и консультирования

	Понедельник              
	с 14.30 до 17.30

	Вторник         
	с 9.30 до 12.30 , 14.30 до 17.30

	Четверг
	с 9.30 до 12.30 , 14.30 до 17.30

	Пятница
	с 9.30 до 12.30

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителям непосредственно в помещении комитета по имуществу и земельным вопросам Администрации Бежаницкого района (далее - Комитет), по электронной почте, посредством                  ее размещения на информационных стендах, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на официальном сайте муниципального образования «Бежаницкий район» (www.bezhanicy.reg 60.ru), в федеральной государственной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал государственных услуг), (при наличии технической возможности), с использованием сайта многофункциональных центров Псковской области (mfc.pskov.ru), по бесплатному многоканальному телефонному номеру 8-800-100-60-11 через Центр телефонного обслуживания Псковской области (при наличии соглашения между уполномоченным многофункциональным центром     и Администрацией Бежаницкого района). Также информация предоставляется             по телефонам Администрации Бежаницкого района, указанным в пункте 4 настоящего подраздела. 
Почтовые адреса, графики работы, адреса электронной почты и телефоны многофункциональных центров Псковской области указаны в приложении № 1          к настоящему Административному регламенту.
6. Основными требованиями к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги являются:

1). достоверность предоставляемой информации;

2). четкость в изложении информации;

3). полнота информирования.

7. При ответах на обращения специалисты Комитета подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При этом ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа,             в который позвонил заявитель, фамилию, имен, отчество и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок  переадресовываетя (переводится) на другого специалиста или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

8. Консультацию при устном обращении специалист Комитета осуществляет     не более 15 минут.

9. Специалист, осуществляющий устную консультацию, предлагает заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначает другое удобное время в случае, если:

1). для ответа требуется более продолжительное время (более 10 минут);

2). заявитель обратился за консультацией во время приема документов от другого заявителя и специалист Комитета не имеет возможности оказать консультацию             в полном объеме. В данной ситуации необходимо в вежливой (корректной) форме сообщить об этом заявителю.

10. Время ожидания в очереди для получения от специалиста Комитета информации по вопросам предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
11. Ответы на письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги даются в срок, не превышающий 30 календарных дней           с даты поступления письменного обращения.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
12. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление во владение         и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу
13. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Бежаницкого района (далее- Администрация района) и осуществляется её структурным подразделением – Комитетом по имуществу и земельным вопросам (далее — Комитет).
Результат предоставления муниципальной услуги
14. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов или уведомление      об отказе в предоставлении услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги
15. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящий Административным регламентом, составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления и необходимых документов.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
16. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 г.         № 51-ФЗ;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 г.     № 14-ФЗ;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 209 ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25.06.2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации;
- Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи";

- постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г.  № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления";
- постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г.        № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг";
- постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г.     № 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг";
- постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г.    № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Приказ ФАС России от 10.02.2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

- приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 г. № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации              в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных             и муниципальных услуг в электронной форме»;
- постановление Администрации Бежаницкого района от 12.04.2013 г. № 311   «О внесении изменений в порядок разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»;
- Устав муниципального образования "Бежаницкий район" (газета "Сельская новь" N 53-54 от 09.07.2005 г.); 
- Положение о комитете по имуществу и земельным вопросам Администрации Бежаницкого района, утвержденным распоряжением первого заместителя Главы Бежаницкого района от 15.02.2017г. № 7-р;
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Псковской области и Администрации Бежаницкого района.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

17. Для предоставления муниципальной услуги к заявлению, оформленному        по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту, прилагаются следующие документы:
1). Для юридических лиц и их уполномоченных представителей:

а) копии учредительных документов юридического лица (Устав (Положение)    со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями, свидетельство               о государственной регистрации юридического лица и последующие изменения, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, документ об избрании (назначении) руководителя, справка о банковских реквизитах);

б) выписка из протокола об избрании или приказ о назначении на должность руководителя лица, действующего в силу закона, Устава (Положения) от имени юридического лица без доверенности;

в) доверенность, выданная юридическим лицом за подписью его руководителя и скрепленная печатью организации (в случае если заявление подается представителем);

г) копия документа, удостоверяющего личность лица, имеющего право действовать от имени заявителя без доверенности, либо его доверенного лица в случае, если интересы заявителя представляет доверенное лицо, и оригинал для сверки;

д) копии документов, подтверждающих право юридического лица на получение объектов в пользование без процедуры торгов (в соответствии с ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»).

2). Для индивидуальных предпринимателей и их уполномоченных представителей:

а). копия свидетельства о государственной регистрации физического лица            в качестве индивидуального предпринимателя либо свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 01.01.2004 (ЕГРИП), свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, справка о банковских реквизитах;

б). копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо его доверенного лица в случае, если интересы заявителя представляет доверенное лицо,   и оригинал для сверки;

в). копии документов, подтверждающих право индивидуального предпринимателя на получение объектов в пользование без процедуры торгов             (в соответствии с ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»).

18. Специалисты Комитета не вправе требовать от заявителя:

1). представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом;

2). представления документов и информации, которые в соответствии                  с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам            и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

19. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами РФ для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, и подлежащих представлению в рамках межведомственного взаимодействия:
для юридических лиц – выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);

для индивидуальных предпринимателей – выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП).

20. Документы, указанные в п. 19 настоящего Административного регламента, заявитель (заявители) вправе предоставить вместе с заявлением.

21. Заявление и прилагаемые документы представляются заявителем                   в Уполномоченный орган на бумажном носителе непосредственно или направляются посредством почтового отправления.

Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы в форме электронных документов с использованием Единого портала, либо путем направления электронного документа на официальную электронную почту Уполномоченного органа.

22. В случае представления документов на бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением подлинников либо заверенные печатью юридического лица (при наличии) и подписью руководителя, иного должностного лица, уполномоченного на это юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, или его уполномоченного лица. После проведения сверки подлинники документов возвращаются заявителю.

Копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица, удостоверяется подписью правомочного должностного лица организации.

Копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического лица, заверяется нотариусом.

В случае представления заявления в форме электронного документа заявление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица, представленный в форме электронного документа, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации.

Документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, представленный в форме электронного документа, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

В случае представления документов на иностранном языке, к ним должен быть представлен перевод. Верность перевода и подлинность подписи переводчика нотариально удостоверяются.

Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения,                не позволяющие однозначно истолковать их содержание.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
23. Основанием для отказа в приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги является:
1). не представлены все документы или установлено их несоответствие требованиям, указанным в пункте 17  настоящего Административного регламента;

2). заявитель не соответствует требованиям действующего законодательства, предъявляемым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга;
3). правовыми актами Российской Федерации или Псковской области установлены ограничения распоряжения имуществом;
4). выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от            06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов).
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

муниципальной услуги 
24. Приостановление предоставления муниципальной услуги                              не предусмотрено.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,       и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги
26. Максимальный срок не должен превышать 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
27. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием                    и регистрацию заявления, (далее – специалист, ответственный за прием                      и регистрацию заявления) регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в день его поступления в журнале регистрации обращений (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий       за днем поступления указанных документов).
Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению                и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для лиц              с ограниченными возможностями здоровья указанных объектов

28. Муниципальная услуга предоставляется в помещениях Администрации района (непосредственно в Комитете).

Вход в помещения предоставления муниципальной услуги оснащается вывеской о наименовании Комитета, сами помещения оснащаются табличками              с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста Комитета.

Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы персональными компьютерами         с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, средствами вычислительной и электронной техники, печатающими устройствами, копировальными устройствами, позволяющими предоставлять муниципальную услугу в полном объеме. 
29. Для ожидания в очереди и для заполнения заявлений заявителям отводятся места, оборудованные стульями или скамьями, столами для возможности оформления документов. При необходимости заявителю предоставляются бесплатно канцелярские принадлежности.

На информационных стендах размещаются:

1) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) информация о месте предоставления муниципальной услуги, контактных телефонах;
3) информация о сроке предоставления муниципальной услуги;

4) перечень нормативных правовых актов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

5) копия настоящего Административного регламента.

30. В случае оказания муниципальной услуги инвалидам Администрация района обеспечивает в соответствии с законодательством о социальной защите инвалидов, исходя из финансовой возможности муниципального бюджета:

1). условия беспрепятственного допуска к объектам (зданию, помещениям),          в которых предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации;

2). возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здание, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

3). сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения    и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах (в здании, помещениях);

4). надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданию, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга;

5). дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6). допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7). допуск в установленном законом порядке собаки-проводника на объекты        (в здание, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

оказание инвалидам специалистами Комитета помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

31. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1). информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

2). оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномоченного органа, его структурных подразделений, местами парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;

3). оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования;

4). соблюдение графика работы Уполномоченного органа;

5). оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями, столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями                для предоставления возможности оформления документов;

6). время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.
32. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1). соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

2). количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса                          и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами Уполномоченного органа документов, платы,     не предусмотренных настоящим Административным регламентом.
 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
33. Муниципальная услуга может оказываться в электронной форме через Единый портал государственных услуг и Портал при наличии технической возможности путем осуществления:

1) предоставления в установленном порядке информации заявителями                   и обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подачи заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приема таких заявления и документов          с использованием Единого портала ;

3) получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления;

4) получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 14 настоящего Административного регламента, если иное              не установлено федеральным законом.

34. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах организуется в порядке и сроки, установленные соглашением между уполномоченным многофункциональным центром и Администрацией района, путем осуществления:

1) предоставления в установленном порядке информации заявителям                     и обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подачи заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приема таких заявления и документов;

3) получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления;

4) получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

35. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя        с соответствующим запросом, а взаимодействие с Администрацией района осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя при наличии соглашения между уполномоченным многофункциональным центром                           и Администрацией района.

36. Муниципальная услуга предоставляется в многофункциональных центрах     с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой многофункциональный центр, расположенный на территории Псковской области.

37. В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление заявителем с использованием Единого портала заявления и документов, указанных      в пункте 17 настоящего Административного регламента, при наличии технической возможности.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
Перечень административных процедур
38. Предоставление муниципальной услуги включает выполнение следующих административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;

2) рассмотрение заявления и принятие решения;

3) направление (вручение) результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов
39. Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему заявления и прилагаемых документов является поступление заявления             и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган (в том числе поступивших из МФЦ) по месту нахождения объекта адресации: 

а) посредством личного обращения заявителя;

б) посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением          о вручении;

в) в форме электронного документа.
40. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом Уполномоченного органа.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя в Уполномоченный орган специалист, ответственный за прием   и регистрацию заявления, регистрирует заявление и документы, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения таких документов.

В случае если заявление и документы, указанные в пункте 17 настоящего Административного регламента, представлены в Уполномоченный орган посредством почтового отправления, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, регистрирует заявление и документы, а также направляет расписку              в получении заявления и документов по указанному в заявлении почтовому адресу      в течение рабочего дня, следующего за днем получения Уполномоченным органам документов.

В случае если заявитель направил заявление и документы, указанные в пункте 17 настоящего Административного регламента в электронном виде, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в течение 3 дней со дня поступления проводит проверку электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.

Проверка осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

Получение заявления и документов, указанных в пункте 17 настоящего Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Уполномоченным органам путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов                  с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных       в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 17 настоящего Административного регламента, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале .
Результатом административной процедуры является регистрация заявления или отказ в приеме документов.
 Рассмотрение заявления,принятие решения

41. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление лица, указанного в пункте 2 настоящего Административного регламента.

42. Поступившее в Уполномоченный орган заявление о предоставлении (оказании) муниципальной услуги после регистрации в тот же день передается руководителю Уполномоченного органа либо его заместителю.

43. Руководитель Уполномоченного органа определяет специалиста, ответственного за рассмотрение заявления и прилагаемых документов.

44. Рассмотрение заявлений о предоставлении (оказании) муниципальной услуги осуществляет специалист комитета. Срок рассмотрения заявления – 30 (тридцать) календарных дней.

45. В случаях, когда в ходе рассмотрения заявления возникает необходимость    в подтверждении представленной заявителем информации, получении дополнительной информации, а также доработке представленных заявителем документов, специалист Комитета осуществляет следующие действия:

1). направляет заявителю уведомление о необходимости представления дополнительной информации и (или) доработке представленных заявителем документов;

2). обращается за получением дополнительной информации и (или) подтверждением представленной заявителем информации в государственные органы или в соответствующие подразделения Уполномоченного органа, обладающие необходимой информацией.

46. В случаях, если заявитель не представил дополнительную информацию либо в результате анализа представленных документов выявлены обстоятельства, включенные в перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Комитета готовит уведомление в адрес заявителя об отказе.

В случае, если заявителю отказано в предоставлении муниципальной услуги, указанный в заявлении объект передается Уполномоченным органом в пользование на торгах (в соответствии с положениями Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», приказа ФАС России от 10.02.2010 г. № 67).
Результатом выполнения административной процедуры является направлению заявителю решения:
1). о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов либо по результатам проведения торгов (в соответствии с положениями Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», приказа ФАС России от 10.02.2010 г. № 67);

2). об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Направление (вручение) результата предоставления муниципальной услуги
47. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры является решение руководителя Уполномоченного органа о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов.
48. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,        не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения выдает или направляет заявителю уведомление о принятом решении.

В случае предоставления гражданином заявления через многофункциональный центр указанное уведомление направляется в многофункциональный центр,                не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения, если иной способ получения не указан заявителем.

49. В случае принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов в срок, не более 30 дней со дня регистрации заявления, с заявителем заключается договор аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления.

50. Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю уведомления о принятом решении.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами Комитета положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
51. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется постоянно председателем Комитета. 
52. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых                    и внеплановых проверок. Контроль исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, осуществляется путем проведения проверок выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) Администрации района, Комитета, их должностных лиц и специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги (далее — жалоба).
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
53. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав заявителей Администрацией района проводятся плановые и внеплановые проверки.

54. Плановые проверки проводятся один раз в три года в соответствии с планом проведения проверок, утверждённым распоряжением Администрации района.

55. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления                                 в Администрацию района жалоб заявителей.

56. Для проведения плановых и внеплановых проверок на основании распоряжения Администрации района формируется комиссия, в состав которой включается заместитель Главы Администрации Бежаницкого района и сотрудник юридической службы Администрации Бежаницкого района.
57. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта,    в котором отмечаются выявленные недостатки и даются предложения по их устранению.

Ответственность специалистов Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

58. По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

59. Персональная ответственность лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

60. Лицо, ответственное за осуществление соответствующих административных процедур настоящего Административного регламента, несёт ответственность за:

1) соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

2) соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность регистрации принятых документов;

3) соблюдение порядка, в том числе сроков предоставления муниципальной услуги;

4) соблюдение сроков направления (вручения) документов о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
61. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета, ответственными за предоставление муниципальной услуги нормативных правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего Административного регламента.

Проверки также проводятся по конкретной жалобе заявителя.
62. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан (объединений, организаций) осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

   V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников
63. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме, в том числе при личном приеме, или в электронном виде.
Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностных лиц муниципальных служащих 

64. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги. 
65. В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закон № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги»;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих
66. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
67. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,                           в электронной форме в Администрацию района.

Жалоба направляется по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования «Бежаницкий район», Единого портала, а также принимается при личном приеме заявителя.
В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Требования к содержанию обращения (жалобы)
68. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,            по которым направляется ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                    и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу. Заявитель вправе представить документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия                   на осуществление действий от имени заявителя, представляется оформленная                 в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.
Основания для отказа в рассмотрении обращения (жалобы)
69. Отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда         по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

70. Жалоба остаётся без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни и здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, направившего жалобу или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
71. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
Право на получение информации о рассмотрении обращения (жалобы)
72. Заинтересованные лица вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте либо в электронном виде, через многофункциональный центр (при его наличии),          а также на личном приеме.
73. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте муниципального образования «Бежаницкий район».
Срок рассмотрения обращения (жалобы)
74. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией Бежаницкого района.

Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муниципальной  услуги.

Жалоба в письменной форме может также направляться по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

75. При подаче жалобы в электронном виде жалоба  представляется в форме электронного документа и подписывается электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

76. Жалобы на решение и (или) действие (бездействие)  рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

77. Жалоба может подаваться заявителем через многофункциональный центр. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу        в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы    в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

78. Жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
79. При обращении заявителей с жалобой в письменной форме или                      в электронной форме жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений

 и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих 
80. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ принимается решение об:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актам;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы принимаются исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
81. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю           не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.
82. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 81 настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 19 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуг;

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 81 настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
            83. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
            84. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы  признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства"

Почтовые адреса, графики работы, адреса электронной почты

и телефоны многофункциональных центров Псковской области

	N п/п
	Наименование учреждения
	Адрес, график работы,

адрес электронной почты
	Телефон

	1
	Государственное бюджетное учреждение Псковской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Псковской области"

(далее - ГБУ ПО "МФЦ")
	180019, г. Псков,

ул. Белинского, 77а

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

na.medonova@mfc.pskov.ru
	299-297

	2
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей р.п. Бежаницы
	182840, р.п. Бежаницы,

ул. Смольная, 13

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

ia.filippova@mfc.pskov.ru
	(8112) 299-297,

доб. 207

	3
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей г. Великие Луки
	182100, г. Великие Луки,

ул. Ставского, 70

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

ia.yankovskiy@mfc.pskov.ru
	(8112) 299-297,

доб. 190

	4
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей г. Гдов
	181600, г. Гдов,

ул. К.Маркса, 10

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

info@mfc.pskov.ru
	8-800-100-60-11

	5
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей р.п. Дедовичи
	182710, р.п. Дедовичи,

ул. Энергетиков, д. 4, кв. 64

часы работы:

8.00 - 17.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

info@mfc.pskov.ru
	(8112) 299-297,

доб. 215

	6
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей г. Дно
	182670, г. Дно,

ул. К.Маркса, 16

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

info@mfc.pskov.ru
	(8112) 299-297,

доб. 220

	7
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей р.п. Красногородск
	182370, р.п. Красногородск,

ул. Советская, 24

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

ns.mikhaylova@mfc.pskov.ru
	8-800-100-60-11

	8
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей р.п. Кунья
	182010, р.п. Кунья,

ул. Советская, 27

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

in.belugina@mfc.pskov.ru
	(8112) 299-297,

доб. 230

	9
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей р.п. Локня
	182900, р.п. Локня,

ул. Ленина, 4

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

tv.ivanova@mfc.pskov.ru
	(8112) 299-297,

доб. 235

	10
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей г. Невель
	182510, г. Невель,

ул. Интернациональная, 4а

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

na.revenkova@mfc.pskov.ru
	8-800-100-60-11

	11
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей г. Новоржев
	182440, г. Новоржев,

ул. Германа, 55

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

ao.fedorov@mfc.pskov.ru
	8-800-100-60-11

	12
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей г. Новосокольники
	182200, г. Новосокольники,

ул. Садовая, 1

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

ov.novikova@mfc.pskov.ru
	(8112) 299-297,

доб. 256

	13
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей г. Опочка
	182330, г. Опочка,

ул. Ленина, 17/11

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

mv.ignatyeva@mfc.pskov.ru
	(8112) 299-297,

доб. 260

	14
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей г. Остров
	181350, г. Остров,

ул. К.Маркса, 11

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

ea.stepanova@mfc.pskov.ru
	(8112) 299-297,

доб. 265

	15
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей р.п. Палкино
	182270, р.п. Палкино,

ул. Островского, д. 6, кв. 16

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

ea.filippova@mfc.pskov.ru
	8-800-100-60-11

	16
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей г. Печоры
	181500, г. Печоры,

ул. Набережная, 23

часы работы:

8.00 - 17.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

av.sergulina@mfc.pskov.ru
	8-800-100-60-11

	17
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей р.п. Плюсса
	181000, р.п. Плюсса,

ул. Горная, 3

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни nv.tikhonenkova@mfc.pskov.ru
	8-800-100-60-11

	18
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей г. Порхов
	182620, г. Порхов,

ул. Ленина, 15

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

info@mfc.pskov.ru
	(8112) 299-297,

доб. 283

	19
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей г. Пустошка
	182300, г. Пустошка,

ул. Октябрьская, 16а

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

ts.burlakova@mfc.pskov.ru
	8-800-100-60-11

	20
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей р.п. Пушкинские Горы
	181370,

р.п. Пушкинские Горы,

ул. Ленина, 6

часы работы:

08.00 - 17.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

tp.chicherina@mfc.pskov.ru
	8-800-100-60-11

	21
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей г. Пыталово
	181410, г. Пыталово,

ул. Красноармейская, 37

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

ii.vasilyva@mfc.pskov.ru
	(8112) 299-297,

доб. 281

	22
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей г. Себеж
	182250, г. Себеж,

ул. 7-го ноября, 5

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

si.lyashkevich@mfc.pskov.ru
	8-800-100-60-11

	23
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей р.п. Струги Красные
	181110, р.п. Струги Красные,

ул. Советская, 24

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

va.grigoryeva@mfc.pskov.ru
	8-800-100-60-11

	24
	ГБУ ПО "МФЦ" отдел приема заявителей р.п. Усвяты
	182570, р.п. Усвяты,

ул. К.Маркса, 20

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни

ns.shutrova@mfc.pskov.ru
	(8112) 299-297,

доб. 283


Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных            в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение    и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства" 
Главе Бежаницкого района_______________________________             
Заявитель________________________________

_________________________________________
(для юридического лица указывается

фирменное наименование, для

физического лица указываются

фамилия, имя, отчество заявителя;

для лица, действующего по

доверенности, - фамилия, имя,

отчество лица, действующего на основании доверенности)
проживающего по адресу:__________________

________________________________________

тел._____________________________________
 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление (ненужное зачеркнуть) объект нежилого фонда, расположенный по адресу:_______________________________________________________________________
(указать адрес конкретного объекта)
_____________________________________________________________________________

Общей площадью ________________ кв. м, этажность ______________________________ 

сроком на ____________________________________________________________________

для использования под _________________________________________________________ 

Реквизиты заявителя: __________________________________________________________

Местонахождение: ____________________________________________________________
(для юридических лиц)
_____________________________________________________________________________

Адрес регистрации: ___________________________________________________________
(для физических лиц)
_____________________________________________________________________________

Адрес фактического проживания: _______________________________________________

                                                       (для физических лиц)
_____________________________________________________________________________

Паспорт: серия _________, номер ____________, выданный «_______» _______________г.
(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)
Банковские реквизиты (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):

ИНН __________________, р/с __________________________________________________

в ___________________________________________________________________________

 Руководитель (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):

 ____________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
 телефоны, факс: ______________________________________________________________

Приложение: 

- Комплект документов с описью.

Ответственный исполнитель:_______________________________________________________
(должность, Ф.И.О., телефон)
Заявитель

__________________________________________________________________
(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя -

юридического лица, либо подпись заявителя - физического лица)
М.П.

 

Результат рассмотрения заявления прошу:

	  

 
	выдать на руки в Администрации муниципального образования

	 

 
	выдать на руки в МФЦ

	 

 
	направить почтой

	 

 
	 


 

Приложение № 3 
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства"
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов 

п.п.1 пункта 38 настоящего Административного регламента, 1 рабочий день


	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения 

п.п. 2 пункта 38 настоящего Административного регламента, 

30 календарных дней со дня регистрации заявления


	Направление (вручение) результата 

предоставления муниципальной услуги

п.п 3 пункта 38 настоящего Административного регламента, 3 рабочих дня


