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МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

"БЕЖАНИЦКИЙ РАЙОН"

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЖАНИЦКОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 26.12.2016 г.  № 99-р
     п. Бежаницы

Об утверждении Положения о порядке обработки

персональных данных пользователей официального
сайта муниципального образования «Бежаницкого района»
В соответствии со статьями 23, 24 Конституции Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г. № 687   «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми  в соответствии с ним нормативными правовыми актами операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», руководствуясь статьей 28 Устава муниципального образования «Бежаницкий район» Псковской области:
1. Утвердить Положение о порядке обработки персональных данных пользователей официального сайта муниципального образования «Бежаницкий район» прилагается.
2. Контроль за исполнением настоящего Распоряжения возложить                 на Первого заместителя Главы Администрации Бежаницкого района, председателя комитета экономического развития, торговли и промышленности Иванову В.В.
Глава Бежаницкого района                                                                            С.К. Михеев
Верно: Гаврилова

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Главы Бежаницкого район

от 26.12.2016 г. № 99-р
Положение о порядке обработки персональных данных пользователей официального сайта муниципального образования «Бежаницкий район» 
I. Общие положения

1. Положение о порядке обработки персональных данных пользователей официального сайта муниципального образования «Бежаницкий район» (далее - Положение) определяет цели, содержание и порядок обработки персональных данных, меры, направленные на защиту персональных данных, а также процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных в Администрации Бежаницкого района.

2. Настоящее Положение разработано на основании требований Конституции Российской Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г.   № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 г. № 211     «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».
3. Обработка персональных данных в Администрации Бежаницкого района осуществляется с соблюдением принципов и условий, предусмотренных настоящим Положением и законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

II. Основные понятия

4. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:
- персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных) - пользователю официального сайта муниципального образования «Бежаницкий район»;
- пользователь - лицо, осуществляющее с использованием телекоммуникационных каналов доступ к содержанию и сервисам официального сайта муниципального образования «Бежаницкий район» (далее — Сайт);
- оператор - структурные подразделения Администрации Бежаницкого района, осуществляющие обработку персональных данных;
- обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
- распространение персональных данных - действия, направленные              на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
- предоставление персональных данных - действия, направленные                на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
- блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
- уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных               в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;
- обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
III. Цели обработки персональных данных

5. Обрабатываются персональные данные пользователей в следующих целях: координации организации публично-правовой деятельности Администрации Бежаницкого района по обеспечению защиты прав и законных интересов граждан  и юридических лиц, обеспечения функционирования официального сайта муниципального образования «Бежаницкий район», регистрации и обработки сведений, необходимых для реализации полномочий Администрации Бежаницкого района, защиты законных прав и интересов граждан.

IV. Принципы и условия обработки персональных данных
6. Обработка персональных данных осуществляется на основе принципов:

- законности и справедливости целей и способов обработки персональных данных, соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям органов местного самоуправления;
- соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов обработки персональных данных целям обработки персональных данных;
- достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных            по отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных;
- недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз данных, содержащих персональные данные;
- хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки;
- уничтожения по достижении целей обработки персональных данных и ни   в случае утраты необходимости в их достижении.
7. Обработка персональных данных осуществляется на основании условий, определенных законодательством Российской Федерации.

V. Условия и порядок обработки персональных данных
8. Обработка персональных данных осуществляется в целях обеспечения своевременного и в полном объеме рассмотрения вопросов пользователей, поступивших на Сайт, с последующим размещением на Сайте результатов рассмотрения.
9. В рамках рассмотрения подлежат обработке следующие персональные данные пользователей:

· фамилия, имя, отчество;

· почтовый адрес;

· адрес электронной почты;

· указанный в обращении контактный телефон;

· иные персональные данные, указанные пользователем в обращении,    а также ставшие известными в процессе рассмотрения поступившего обращения.
10. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных пользователей Сайта ведется на электронных носителях.
11. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных осуществляется путем получения персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных.
12. Предоставление персональных данных пользователей осуществляется     с согласия пользователя в случае направления запросов в органы государственной власти и местного самоуправления, если подготовка в полном объеме ответа           на вопрос пользователя невозможна без получения дополнительной информации.

VI. Обеспечение безопасности персональных данных

13. При обработке персональных данных Администрации Бежаницкого района принимает необходимые правовые, организационные и технические меры  и обеспечивает их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожение, изменение, блокирование, копирование, предоставление, распространение персональных данных, а также     от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

14. В целях координации действий по организации обработки персональных данных (в том числе за их безопасность) назначается ответственное лицо.

VII. Заключительные положения

15. Настоящее Положение является внутренним документом Администрации Бежаницкого района, общедоступным и подлежит размещению на Сайте.
16. Настоящее Положение подлежит изменению, дополнению в случае появления новых законодательных актов и специальных нормативных актов         по обработке и защите персональных данных.
17. Контроль исполнения требований настоящего Положения осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных.
18. Ответственность работников, осуществляющих обработку персональных данных и имеющих право доступа к ним, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, определяется                  в соответствии с законодательством Российской Федерации.

