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ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЖАНИЦКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от 21.01.2025 г.    №  5-р
         р.п. Бежаницы
Об утверждении Положения об Управлении по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа, Положений о территориальных отделах Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа


В соответствии с Уставом Бежаницкого муниципального округа Псковской области, структурой Администрации Бежаницкого муниципального округа, утвержденной решением Собрания депутатов Бежаницкого муниципального округа от 15.11.2024 г. № 36:

1. Утвердить:

1) Положение об Управлении по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа согласно приложению 1;

2) Положение о территориальном отделе «Бежаницы» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа согласно приложению 2;

3) Положение о территориальном отделе «Бежаницкое» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа согласно приложению 3;

4) Положение о территориальном отделе «Лющикское» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа согласно приложению 4;

5) Положение о территориальном отделе «Полистовское» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа согласно приложению 5;

6) Положение о территориальном отделе «Чихачевское» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа согласно приложению 6.

2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его принятия и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2025 года.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа Т.М. Дмитриеву.

Глава Бежаницкого

муниципального округа                                                           Е.М. Иванова

Верно: Гаврилова

Приложение 1
 к распоряжению Администрации
Бежаницкого муниципального округа 

от 21.01.2025 г.    №  5-р
Положение

об Управлении по работе с территориями в Администрации Бежаницкого муниципального округа

I.  Общие положения

1. Управление по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа (далее – Управление) создано на основании решения Собрания депутатов Бежаницкого муниципального округа от 15.11.2024 №36 «Об утверждении структуры Администрации Бежаницкого муниципального округа», является структурным подразделением Администрации Бежаницкого муниципального округа (далее – Администрация), возглавляется начальником Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа и подчиняется непосредственно Главе Бежаницкого муниципального округа.

2. В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, Указами Президента РФ, постановлениями Правительства РФ, законами и нормативными правовыми актами РФ и Псковской области, Уставом Бежаницкого муниципального округа, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Бежаницкого муниципального округа, а также настоящим положением об Управлении (далее – Положение).

3. Положение об Управлении и штатная численность управления утверждаются Администрацией Бежаницкого муниципального округа. 

4. В структуру Управления входят Территориальные отделы: «Бежаницы», «Бежаницкое», «Лющикское», «Полистовское», «Чихачевское».  

5. Управление осуществляет отдельные полномочия Администрации Бежаницкого муниципального округа в населённых пунктах Бежаницкого муниципального округа в границах Территориальных отделов, обеспечивает управление Территориальными отделами и осуществление взаимодействия Администрации Бежаницкого муниципального округа с Территориальными отделами. Границы Территориальных отделов определены Положениями о Территориальных отделах.

6. Начальник Управления назначается на должность распоряжением Администрации Бежаницкого муниципального округа в соответствии со штатным расписанием Администрации Бежаницкого муниципального округа.

7. Квалификационные требования, функциональные обязанности, права, ответственность начальника Управления регламентируются трудовым договором. Трудовые обязанности регламентируются должностной инструкцией, утвержденной Администрацией Бежаницкого муниципального округа.

8. Управление не является юридическим лицом.

II. Основные задачи Управления
9. Основными задачами Управления являются:

1)  Организационное обеспечение работы Территориальных отделов, контроль за деятельностью Территориальных отделов по вопросам ведения.

2) Организация взаимодействия Территориальных отделов с органами местного самоуправления муниципального округа, структурными подразделениями Администрации Бежаницкого муниципального округа, организациями, учреждениями и предприятиями, расположенными в границах Бежаницкого муниципального округа, оказание им методической и консультативной помощи.

3) Формирование текущих и перспективных планов работ по благоустройству населённых пунктов, контроль за их исполнением.

4) Содействие исполнению полномочий Администрации Бежаницкого муниципального округа, направленных на создание благоприятных условий жизнедеятельности и удовлетворение потребностей населения на территории Бежаницкого муниципального округа

III. Функции Управления.

10. Управление по работе с территориями, в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

1) участвует в обеспечении реализации основных направлений единой муниципальной и социально-экономической политики Бежаницкого муниципального округа и контролирует реализацию этих направлений;

2) оказывает содействие Территориальным отделам в рамках, возложенных на них полномочий;

3) обеспечивает взаимодействие Администрации с Территориальными отделами, оказывает им организационную, информационную помощь, при взаимодействии со структурными подразделениями Администрации, иными учреждениями и организациями в рамках своих полномочий;

4) доводит до сведения Территориальных отделов, постановления, распоряжения Администрации и поручения Главы Бежаницкого муниципального округа, решения Собрания депутатов Бежаницкого муниципального округа, касающиеся деятельности Территориальных отделов;

5) ведет сбор оперативной и статистической отчетности от Территориальных отделов, представляет соответствующую информацию уполномоченным органам;

6) разрабатывает проекты муниципальных правовых актов по вопросам ведения и представляет предложения в муниципальные правовые акты Администрации Бежаницкого муниципального округа и Собрания депутатов Бежаницкого муниципального округа по вопросам, связанным с осуществлением функций Управления и Территориальных отделов;

7) осуществляет контроль за упорядочиванием адресного хозяйства в Территориальных отделах;

8) осуществляет организационное обеспечение и контроль выполнения мероприятий муниципальных программ, в рамках компетенции Управления;

9) осуществляет рассмотрение обращений граждан, в пределах своей компетенции, осуществляет контроль за соблюдением сроков рассмотрения обращений, анализ содержания поступающих обращений, принятие мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушений прав, свобод и законных интересов граждан по вопросам входящим в компетенцию управления.

IV. Права Управления

11. Управление для эффективной реализации возложенных на него задач и осуществляемых функций имеет право: 

1) запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений Администрации и Территориальных отделов необходимую информацию, документы и иные сведения;
2) принимать участие в совещаниях Администрации Бежаницкого муниципального округа, у Главы Бежаницкого муниципального округа, заместителей Главы Администрации Бежаницкого муниципального округа, начальников Управлений и структурных подразделений Администрации округа при рассмотрении вопросов, входящих в компетенцию Управления;
3) инициировать совещания представителей структурных подразделений Администрации с Территориальными отделами по вопросам, связанным с выполнением возложенных на Управление функций;

4) вносить предложения Главе Бежаницкого муниципального округа по улучшению организации работы Управления;

5) принимать участие в работе комиссий.

V. Структура и организация работы Управления 

12. Руководство осуществляется начальником Управления по работе с территориями. Начальник Управления, Главы Территориальных отделов и специалисты назначаются и освобождаются от должности распоряжением Администрации Бежаницкого муниципального округа в соответствии со штатным расписанием.

13. Начальник Управления представляет Главе Бежаницкого муниципального округа в установленном порядке на утверждение Положение об Управлении, предложения по структуре и штатной численности Управления и Территориальных отделов;

14. Начальник Управления вносит Главе Бежаницкого муниципального округа предложения о назначении на должность, об освобождении от должности Глав и специалистов Территориальных отделов, применении к ним поощрений и дисциплинарных взысканий, о направлении их в служебные командировки и по вопросам, связанным с осуществлением должностных полномочий и прохождением ими муниципальной службы в соответствии с действующим законодательством.

VII. Взаимоотношения

В целях всесторонней подготовки вопросов, эффективного и качественного выполнения своих функций Управление тесно взаимодействует со структурными подразделениями Администрации, Территориальными отделами, Собранием депутатов Бежаницкого муниципального округа, а также с государственными и муниципальными организациями и учреждениями, организациями различных форм собственности.
Приложение 2 
к распоряжению Администрации
Бежаницкого муниципального округа 

от 21.01.2025 г.    №  5-р
Положение 

о территориальном отделе «Бежаницы» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа
I.
Общие положения

1. Территориальный отдел «Бежаницы» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа (далее – Отдел) является структурным подразделением Администрации Бежаницкого муниципального округа без права юридического лица, созданным для осуществления в пределах своих полномочий на подведомственных территориях Бежаницкого муниципального округа деятельности по реализации полномочий Администрации Бежаницкого муниципального округа.

2. Отдел создается для обеспечения управления и осуществления исполнительно-распорядительных функций в пределах административных границ бывшего муниципального образования «Бежаницы», в который входит рабочий поселок Бежаницы  (далее - подведомственная территория).

3. Местонахождение Отдела: Псковская область, р.п. Бежаницы, ул. Комсомольская, д.12.

4. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Псковской области, Уставом Бежаницкого муниципального округа, решениями Собрания депутатов Бежаницкого муниципального округа, муниципальными правовыми актами Администрации Бежаницкого муниципального округа, настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами.

5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации Бежаницкого муниципального округа и органами местного самоуправления Бежаницкого муниципального округа, с органами государственной власти и органами территориального общественного самоуправления, организациями, действующими на территории Бежаницкого муниципального округа и гражданами. 

6. Отдел подчинён и подотчетен Главе Бежаницкого муниципального округа. Непосредственно по вопросам своей деятельности Отдел подконтролен и подотчетен начальнику Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа. Имеет круглую печать «для документов». В работе использует бланк Территориального отдела «Бежаницы» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа.

7. Отдел возглавляет Глава Территориального отдела, назначаемый распоряжением Администрации Бежаницкого муниципального округа в соответствии со штатным расписанием. 

8. Отдел состоит из Главы Территориального отдела и специалистов Отдела (далее – специалисты Отдела).

9. Функции и полномочия специалистов Отдела определяются должностными инструкциями. Назначение и освобождение от должности сотрудников Отдела, применение к ним мер дисциплинарного воздействия и поощрения осуществляются Главой Бежаницкого муниципального округа. 

10. Структура и штатная численность Отдела определяется штатным расписанием Администрации Бежаницкого муниципального округа, утвержденным муниципальным правовым актом Администрации.

II.
Цели и задачи Отдела

11. Основными целями деятельности Отдела являются:

1) осуществление деятельности Администрации Бежаницкого муниципального округа на подведомственной территории, обеспечение взаимодействия Администрации Бежаницкого муниципального округа и жителей, проживающих на подведомственной территории;

2) исполнение части полномочий Администрации Бежаницкого муниципального округа, направленных на создание благоприятных условий жизнедеятельности и удовлетворение потребностей населения на подведомственной территории;

3) участие в обеспечении и контроле за реализацией основных направлений единой социально-экономической политики Бежаницкого муниципального округа.

12. Основными задачами Отдела являются:

1) реализация полномочий, закрепленных за Отделом;

2)обеспечение прав граждан на участие в решении вопросов местного значения. 

III.
Полномочия и функции Отдела

13. В границах подведомственной территории, Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие полномочия:

1) участие в организации электро-, газо- и водоснабжения населения, снабжения населения топливом (анализ потребности в выполнении работ, свод перечня необходимых работ, контроль неисправности и подача заявок, участие в составлении ТЗ на ремонт и содержание, содержание нецентрализованных объектов водоснабжения);

2) участие в организации деятельности по накоплению(в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов на подведомственной территории, выявление и ликвидация несанкционированных свалок (мониторинг мест несанкционированного складирования ТКО, составление ТЗ на ликвидацию свалок, оборудование контейнерных площадок, контроль за содержанием муниципальных площадок, ведение реестра площадок (мест) накопления ТКО на подведомственной территории, согласование с регоператором графика и маршрута вывоза ТКО, контроль графика);

3) участие в организации ритуальных услуг и содержание мест захоронения на подведомственной территории (содержание мест гражданских и воинских захоронений, уборка кладбищ, согласование захоронения); 

4) участие в организации благоустройства территории (выявление очагов произрастания борщевика Сосновского, составление ТЗ на уничтожение и контроль за исполнением контракта, снос аварийных деревьев, контроль за исправностью уличного освещения на подведомственной территории, мониторинг потребности в дополнительном освещении, организация содержания и уборки мест общественного пользования и содержания территории на землях, принадлежащих муниципальному образованию и госсобственность на которые не разграничена);

5) участие в организации дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения на части территории муниципального округа в границах Отдела (анализ потребности ремонта и содержания дорог, подача заявок на ремонт и содержание, участие в формировании ТЗ, контроль); 

6) участие в организации услуг связи (оказание содействия в предоставлении услуг «Почта России», мониторинг потребности, информирование о возникающих проблемах размещения Почты, оказание содействия в установке вышек мобильной связи: мониторинг потребности);

7) организация присвоения адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети, наименований элементам планировочной структуры в границах муниципального округа, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре на части территории муниципального округа в границах Отдела (установление нумерации домов и указателей с наименованиями улиц, ведение адресного хозяйства на подведомственной территории, размещение информации в ГАР);

8) участие в обеспечении проживающих в границах подведомственной территории и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, в том числе, контроль за ремонтом муниципального жилого фонда (составление перечня домов, подлежащих включению в программу капитального ремонта, участие в подготовке муниципальных правовых актов и иных сведений, приём заявлений от жителей территории);

9) участие в осуществлении переданных госполномочий (составление протоколов об административных правонарушениях, организация мероприятий при осуществлении деятельности по обращению с животными без владельцев); 

10) участие в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на части территории муниципального округа в границах Отдела (благоустройство и содержание пожарных водоемов, работа с населением по мерам противопожарного периода, взаимодействие с органами пожнадзора, участие в формировании ТЗ);

11) участие в организации и осуществлении мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (исполнение мероприятий в рамках федерального законодательства о ГО и ЧС на подведомственной территории, своевременное информирования об угрозах ЧС);

12)  участие в создании условий для деятельности народных дружин на подведомственной территории (формирование списка кандидатур в ДНД, оказание содействие в работе ДНД);

13) содействие в реализации полномочий по мобилизационной подготовке населения, проживающего на подведомственной территории, и мобилизации (работа по мобилизационной подготовке на подведомственной территории, включая содействие по вручению повесток, содействие явке на призывной пункт, содействие в привлечении жителей на службу по контракту); 

14) содействие обеспечению правопорядка (ведение профилактической работы по вопросам наркомании и алкоголизма, насилия в семье, выявление мест произрастания наркосодержащих растений, мест незаконной торговли спиртосодержащими жидкостями); 

15) участие в создании условий для оказания медицинской помощи населению на подведомственной территории; 

16) участие в организации и осуществлении мероприятий по работе с детьми и молодежью, участие в реализации молодежной политики на подведомственной территории (содействие волонтерскому движению, участию детей и молодежи в проведении патриотических и иных культурных мероприятий); 

17) участие в обеспечении условий для развития на подведомственной территории физической культуры, школьного спорта и массового спорта, в организации и проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на подведомственной территории; 

18) участие в создании условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры (подача заявок на организацию праздников и культурных мероприятий); 

19) участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству на подведомственной территории (сбор необходимой информации, оказание содействия в проведении отдельных мероприятий);

20) участие в формировании бюджета муниципального образования (внесение предложений в проект бюджета муниципального округа на очередной финансовый год, предложений по изменению бюджета округа в течение финансового года, работа с должниками по снижению задолженности по налогам); 

21) участие в создании условий для обеспечения жителей услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания (взаимодействие с Райпотребсоюзом, содействие в формировании и ведении реестра нестационарных торговых объектов);

22) участие в создании условий для развития сельскохозяйственного производства на подведомственной территории, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства на подведомственной территории; 

23) участие в осуществлении муниципального контроля на подведомственной территории (контроля в сфере благоустройства, земельного контроля, муниципального жилищного контроля, контроля за проведением земляных работ, за использованием земель, находящихся в муниципальной собственности и других видов контроля); 

24) осуществление прав собственника (выявление бесхозяйного имущества, подготовка документов на постановку на учет бесхозяйного имущества, расположенного на подведомственной территории, выявление собственников имущества и земельных участков, не оформивших имущественные права в установленном порядке, в целях обеспечения полноты учета налогоплательщиков, участие в организации по выполнению комплексных кадастровых работ, работа по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, согласование предоставления земельных участков в случаях, установленных ЗК РФ). 

14. Для осуществления своих полномочий, Отдел исполняет следующие муниципальные функции, в том числе в электронном виде: 

1) ведет похозяйственный учёт на подведомственной территории, выдает населению справки и выписки из похозяйственных книг; 

2) принимает заявления и документы для предоставления муниципальных услуг, предоставляет муниципальные услуги и выдаёт результаты предоставления муниципальных услуг заявителю в пределах компетенции, в случае необходимости передаёт заявления и документы в уполномоченные на предоставление соответствующих муниципальных услуг структурные подразделения Администрации Бежаницкого муниципального округа;

3) оказывает содействие жителям в создании и работе органов территориального общественного самоуправления; 

4) формирует и передает архивные документы на подведомственной территории; 

5) осуществляет работу с обращениями граждан и юридических лиц в установленном законодательством порядке на подведомственной территории; 

6) организует проведение собраний и сходов граждан, оказывает содействие структурным подразделениям Администрации Бежаницкого муниципального округа в организации общественного обсуждения проектов муниципальных правовых актов; 

7) обеспечивает доведение до жителей, проживающих на подведомственной территории, информации по вопросам жизнеобеспечения и иным вопросам, затрагивающих права и обязанности граждан; 

8) предоставляет информацию справочного характера, имеющуюся в распоряжении Отдела, для предъявления по месту требования. 

IV.
Права и обязанности территориального Отдела

15. Отдел для осуществления возложенных на него функций имеет право:

1) участвовать в работе комиссий при Администрации Бежаницкого муниципального округа в пределах полномочий Отдела;
2)готовить проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

3)запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов, Собрания депутатов Бежаницкого муниципального округа, структурных подразделений Администрации Бежаницкого муниципального округа, организаций, учреждений и предприятий Бежаницкого муниципального округа сведения, необходимые для осуществления возложенных на Отдел функций;

4)привлекать к участию в своей деятельности (с согласия соответствующего руководителя) специалистов структурных подразделений Администрации Бежаницкого муниципального округа;

5) проводить совещания, семинары, встречи и другие мероприятия по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

6) информировать население через средства массовой информации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

7) вести переписку и взаимодействовать в иных формах с государственными органами, органами местного самоуправления, их должностными лицами, общественными объединениями, юридическими и физическими лицами по вопросам, отнесённым к полномочиям Отдела;

16.Отдел для осуществления возложенных на него функций обязан:

1) осуществлять собственный документооборот и работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела, в соответствии с действующим законодательством;

2) составлять и представлять статистическую и иную отчетность в установленной сфере деятельности Отдела в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации;

3) вносить предложения по материально-техническому обеспечению и совершенствованию деятельности Отдела;

4) использовать в своей деятельности имеющиеся средства связи, копировально-множительную, вычислительную технику, служебный транспорт и т.п.

V. Организация деятельности Отдела

17. Руководит деятельностью Отдела Глава Территориального отдела.


18. Глава Территориального отдела:

1)организует в соответствии с настоящим Положением работу Отдела;

2) осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела на принципах единоначалия, выполняет обязанности в соответствии с настоящим Положением, представляет интересы Отдела по всем направлениям деятельности;

3) несёт ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством;
4)отвечает перед Главой Бежаницкого муниципального округа и заместителями Главы Администрации, начальником Управления по работе с территориями за работу Отдела;

5)определяет порядок работы специалистов Отдела, разрабатывает и представляет на утверждение Главе Бежаницкого муниципального округа должностные инструкции специалистов Отдела;

6) в рамках полномочий Отдела обеспечивает проведение работы по достижению показателей, определённых правовыми актами;

7) вносит предложения Главе Бежаницкого муниципального округа о кандидатурах для назначения на должности в Отдел, об оплате труда сотрудникам Отдела, об их поощрении и наложении дисциплинарных взысканий в соответствии с действующим законодательством, по совершенствованию организации делопроизводства;

8) даёт указания, обязательные для исполнения специалистами Отдела, организует и проверяет их выполнение;

9)осуществляет контроль за правильным хранением служебных документов;

10)подписывает служебную документацию в пределах компетенции Отдела;

11)несёт персональную ответственность за состояние антикоррупционной работы в Отделе;

12)осуществляет учёт рабочего времени сотрудников Отдела.

19. В период отсутствия Главы Отдела его обязанности исполняет специалист территориального отдела в соответствии с распоряжением Администрации Бежаницкого муниципального округа.

VI. Ответственность

20. Глава Территориального отдела или лицо, временно исполняющее его обязанности, несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел задач и функций, действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, неисполнение основных обязанностей, предусмотренных действующим законодательством.

21.Сотрудники Отдела несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде в пределах установленных должностных обязанностей, в том числе за неисполнение основных обязанностей, предусмотренных действующим законодательством. 

22. Глава Территориального отдела и сотрудники Отдела несут персональную ответственность за нарушение исполнительской дисциплины при рассмотрении обращений граждан и организаций.

VII. Взаимоотношения и связи

Отдел в своей деятельности взаимодействует со структурными подразделениями Администрации Бежаницкого муниципального округа, Собранием депутатов Бежаницкого муниципального округа, государственной органами Псковской области, муниципальными учреждениями и предприятиями, иными органами и организациями, физическими лицами в рамках своей компетенции.

VIII. Контроль, проверка деятельности

Контроль и проверку деятельности Отдела осуществляют Глава Бежаницкого муниципального округа, начальник Управления по работе с территориями в Администрации Бежаницкого муниципального округа, уполномоченные органы в установленном порядке в пределах их компетенции.

Приложение 3 
к распоряжению Администрации
Бежаницкого муниципального округа 

от 21.01.2025 г.    №  5-р
Положение 

о территориальном отделе «Бежаницкое» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа
I.
Общие положения

1. Территориальный отдел «Бежаницкое» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа (далее – Отдел) является структурным подразделением Администрации Бежаницкого муниципального округа без права юридического лица, созданным для осуществления в пределах своих полномочий на подведомственных территориях Бежаницкого муниципального округа деятельности по реализации полномочий Администрации Бежаницкого муниципального округа.

2. Отдел создается для обеспечения управления и осуществления исполнительно-распорядительных функций в пределах административных границ бывшего муниципального образования «Бежаницкое», в который входят следующие населенные пункты Бежаницкого муниципального округа:  Аксеново, Алоль, Андрешкино, Андро-Холмы, Андрюшино, Апарино, Аполье, Апросьево, Артемино, Афаносково, Ащеркино, Бабеевка, Баслаки, Баранцево, Бардово, Береково, Бельково, Бобровец, Болотница, Богаткино, Большая Горка, Борисково, Ботвино, Бочары, Будки, Брагино, Быково, Вандино, Василево, Васьково, Вересимово, Волоково, Воротово, Воронино, Выдрино, Вырыхайлово, Глазатово, Глубоково, Гнеталово, Горивица, Грибово, Григоркино, Гритьково, Гришино, Груздово, Губино, Гусево, Дворцы, Дегжа, Детково, Демешкино, Демидов Бор, Демидова Гора, Дехово, Дешково, Долгое, Долговка, Доманово, Дорожково, Дощаново, Дубково, Дударево, Ермолино, Загоскино, Загрязье, Зайцево, Залесье, Заречье, Захарино, Зекеево, Зеленино, Зенково, Зоркино, Зубково, Иваново, Ивашково, Измалково, Калинина Гора, Камешки, Карпово, Карпыли, Киево, Кисели, Китово, Клетошно, Климово, Клинково, Клишковичи, Кожино, Кожино, Козья Горка, Комково, Кондратово, Конново, Кошелево, Красное Иваньково, Красное Солнце, Крыжово, Кудрявцево, Кулики, Кунавино, Купилово, Кучино, Липцы, Лопатино, Лопырево, Лоскино, Луг, Лукино, Ляпино, Ляпино, Ляхново, Макушево, Малеево, Малофеево, Мартиново, Махново, Машатино, Медведово, Меденицы, Минино, Минино-Карамышево, Митрошино, Митино, Мулицы, Мшичино, Набоковская Горка, Назаркино, Нарково, Нароево, Натекинская Горка, Никиткино, Никулино, Оленино, Остров, Осье, Павлищево, Павлово, Панево, Паства, Пастухово, Пашково, Погорелово-1, Подвишенье, Подвишенье, Подоржевка, Пожары, Полянка, Пономарево, Поречье, Ратьково, Речки, Рог, Рогозина Гора, Рогозно, Родионово, Романово, Рощево, Рындино, Рябухино, Савкино, Сахново, Селиваново, Секирница, Селиваново, Семилово, Семенкино, Скрыпли, Скурдино, Славно, Слизино, Слобода, Смыково, Соколье, Спирово, Спицино, Стайки, Струпливец, Сукино, Сутоки, Сучкино, Тархово, Темное, Терехово, Тигощи, Тим-Гора, Троица, Тройкино, Тросны, Трошневка, Трупехино, Турово, Туровские Холмы, Тюшево, Ульяниха, Усадище, Фатейково, Фафоново, Федорково, Фетенино, Фильково, Фишнево, Фомино, Хилково, Чунеево, Шантилиха, Шахматово, Шахматовское Иваньково, Шилово, Шестаково, Шумиха, Юрлово, Юхново, Язвы, а также село Кудеверь (далее - подведомственная территория).

3. Местонахождение Отдела: Псковская область, р.п. Бежаницы, ул. Комсомольская, д.12.

4. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Псковской области, Уставом Бежаницкого муниципального округа, решениями Собрания депутатов Бежаницкого муниципального округа, муниципальными правовыми актами Администрации Бежаницкого муниципального округа, настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами.

5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации Бежаницкого муниципального округа и органами местного самоуправления Бежаницкого муниципального округа, с органами государственной власти и органами территориального общественного самоуправления, организациями, действующими на территории Бежаницкого муниципального округа и гражданами. 

6. Отдел подчинён и подотчетен Главе Бежаницкого муниципального округа. Непосредственно по вопросам своей деятельности Отдел подконтролен и подотчетен начальнику Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа. Имеет круглую печать «для документов». В работе использует бланк Территориального отдела «Бежаницкое» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа.

7. Отдел возглавляет Глава Территориального отдела, назначаемый распоряжением Администрации Бежаницкого муниципального округа в соответствии со штатным расписанием. 

8. Отдел состоит из Главы Территориального отдела и специалистов Отдела (далее – специалисты Отдела).

9. Функции и полномочия специалистов Отдела определяются должностными инструкциями. Назначение и освобождение от должности сотрудников Отдела, применение к ним мер дисциплинарного воздействия и поощрения осуществляются Главой Бежаницкого муниципального округа. 

10. Структура и штатная численность Отдела определяется штатным расписанием Администрации Бежаницкого муниципального округа, утвержденным муниципальным правовым актом Администрации.

II.
Цели и задачи Отдела

11. Основными целями деятельности Отдела являются:

1) осуществление деятельности Администрации Бежаницкого муниципального округа на подведомственной территории, обеспечение взаимодействия Администрации Бежаницкого муниципального округа и жителей, проживающих на подведомственной территории;

2) исполнение части полномочий Администрации Бежаницкого муниципального округа, направленных на создание благоприятных условий жизнедеятельности и удовлетворение потребностей населения на подведомственной территории;

3) участие в обеспечении и контроле за реализацией основных направлений единой социально-экономической политики Бежаницкого муниципального округа.

12. Основными задачами Отдела являются:

1) реализация полномочий, закрепленных за Отделом;

2)обеспечение прав граждан на участие в решении вопросов местного значения. 

III.
Полномочия и функции Отдела

13. В границах подведомственной территории, Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие полномочия:

1) участие в организации электро-, газо- и водоснабжения населения, снабжения населения топливом (анализ потребности в выполнении работ, свод перечня необходимых работ, контроль неисправности и подача заявок, участие в составлении ТЗ на ремонт и содержание, содержание нецентрализованных объектов водоснабжения);

2) участие в организации деятельности по накоплению(в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов на подведомственной территории, выявление и ликвидация несанкционированных свалок (мониторинг мест несанкционированного складирования ТКО, составление ТЗ на ликвидацию свалок, оборудование контейнерных площадок, контроль за содержанием муниципальных площадок, ведение реестра площадок (мест) накопления ТКО на подведомственной территории, согласование с регоператором графика и маршрута вывоза ТКО, контроль графика);

3) участие в организации ритуальных услуг и содержание мест захоронения на подведомственной территории (содержание мест гражданских и воинских захоронений, уборка кладбищ, согласование захоронения); 

4) участие в организации благоустройства территории (выявление очагов произрастания борщевика Сосновского, составление ТЗ на уничтожение и контроль за исполнением контракта, снос аварийных деревьев, контроль за исправностью уличного освещения на подведомственной территории, мониторинг потребности в дополнительном освещении, организация содержания и уборки мест общественного пользования и содержания территории на землях, принадлежащих муниципальному образованию и госсобственность на которые не разграничена);

5) участие в организации дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения на части территории муниципального округа в границах Отдела (анализ потребности ремонта и содержания дорог, подача заявок на ремонт и содержание, участие в формировании ТЗ, контроль); 

6) участие в организации услуг связи (оказание содействия в предоставлении услуг «Почта России», мониторинг потребности, информирование о возникающих проблемах размещения Почты, оказание содействия в установке вышек мобильной связи: мониторинг потребности);

7) организация присвоения адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети, наименований элементам планировочной структуры в границах муниципального округа, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре на части территории муниципального округа в границах Отдела (установление нумерации домов и указателей с наименованиями улиц, ведение адресного хозяйства на подведомственной территории, размещение информации в ГАР);

8) участие в обеспечении проживающих в границах подведомственной территории и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, в том числе, контроль за ремонтом муниципального жилого фонда (составление перечня домов, подлежащих включению в программу капитального ремонта, участие в подготовке муниципальных правовых актов и иных сведений, приём заявлений от жителей территории);

9) участие в осуществлении переданных госполномочий (составление протоколов об административных правонарушениях, организация мероприятий при осуществлении деятельности по обращению с животными без владельцев); 

10) участие в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на части территории муниципального округа в границах Отдела (благоустройство и содержание пожарных водоемов, работа с населением по мерам противопожарного периода, взаимодействие с органами пожнадзора, участие в формировании ТЗ);

11) участие в организации и осуществлении мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (исполнение мероприятий в рамках федерального законодательства о ГО и ЧС на подведомственной территории, своевременное информирования об угрозах ЧС);

12)  участие в создании условий для деятельности народных дружин на подведомственной территории (формирование списка кандидатур в ДНД, оказание содействие в работе ДНД);

13) содействие в реализации полномочий по мобилизационной подготовке населения, проживающего на подведомственной территории, и мобилизации (работа по мобилизационной подготовке на подведомственной территории, включая содействие по вручению повесток, содействие явке на призывной пункт, содействие в привлечении жителей на службу по контракту); 

14) содействие обеспечению правопорядка (ведение профилактической работы по вопросам наркомании и алкоголизма, насилия в семье, выявление мест произрастания наркосодержащих растений, мест незаконной торговли спиртосодержащими жидкостями); 

15) участие в создании условий для оказания медицинской помощи населению на подведомственной территории; 

16) участие в организации и осуществлении мероприятий по работе с детьми и молодежью, участие в реализации молодежной политики на подведомственной территории (содействие волонтерскому движению, участию детей и молодежи в проведении патриотических и иных культурных мероприятий); 

17) участие в обеспечении условий для развития на подведомственной территории физической культуры, школьного спорта и массового спорта, в организации и проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на подведомственной территории; 

18) участие в создании условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры (подача заявок на организацию праздников и культурных мероприятий); 

19) участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству на подведомственной территории (сбор необходимой информации, оказание содействия в проведении отдельных мероприятий);

20) участие в формировании бюджета муниципального образования (внесение предложений в проект бюджета муниципального округа на очередной финансовый год, предложений по изменению бюджета округа в течение финансового года, работа с должниками по снижению задолженности по налогам); 

21) участие в создании условий для обеспечения жителей услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания (взаимодействие с Райпотребсоюзом, содействие в формировании и ведении реестра нестационарных торговых объектов);

22) участие в создании условий для развития сельскохозяйственного производства на подведомственной территории, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства на подведомственной территории; 

23) участие в осуществлении муниципального контроля на подведомственной территории (контроля в сфере благоустройства, земельного контроля, муниципального жилищного контроля, контроля за проведением земляных работ, за использованием земель, находящихся в муниципальной собственности и других видов контроля); 

24) осуществление прав собственника (выявление бесхозяйного имущества, подготовка документов на постановку на учет бесхозяйного имущества, расположенного на подведомственной территории, выявление собственников имущества и земельных участков, не оформивших имущественные права в установленном порядке, в целях обеспечения полноты учета налогоплательщиков, участие в организации по выполнению комплексных кадастровых работ, работа по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, согласование предоставления земельных участков в случаях, установленных ЗК РФ). 

15. Для осуществления своих полномочий, Отдел исполняет следующие муниципальные функции: 

1) ведет похозяйственный учёт на подведомственной территории, выдает населению справки и выписки из похозяйственных книг; 

2) принимает заявления и документы для предоставления муниципальных услуг, предоставляет муниципальные услуги и выдаёт результаты предоставления муниципальных услуг заявителю в пределах компетенции, в случае необходимости передаёт заявления и документы в уполномоченные на предоставление соответствующих муниципальных услуг структурные подразделения Администрации Бежаницкого муниципального округа;

3) оказывает содействие жителям в создании и работе органов территориального общественного самоуправления; 

4) формирует и передает архивные документы на подведомственной территории; 

5) осуществляет работу с обращениями граждан и юридических лиц в установленном законодательством порядке на подведомственной территории; 

6) организует проведение собраний и сходов граждан, оказывает содействие структурным подразделениям Администрации Бежаницкого муниципального округа в организации общественного обсуждения проектов муниципальных правовых актов; 

7) обеспечивает доведение до жителей, проживающих на подведомственной территории, информации по вопросам жизнеобеспечения и иным вопросам, затрагивающих права и обязанности граждан; 

8) предоставляет информацию справочного характера, имеющуюся в распоряжении Отдела, для предъявления по месту требования. 

IV.
Права и обязанности территориального Отдела

15. Отдел для осуществления возложенных на него функций имеет право:

1) участвовать в работе комиссий при Администрации Бежаницкого муниципального округа в пределах полномочий Отдела;
2)готовить проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

3)запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов, Собрания депутатов Бежаницкого муниципального округа, структурных подразделений Администрации Бежаницкого муниципального округа, организаций, учреждений и предприятий Бежаницкого муниципального округа сведения, необходимые для осуществления возложенных на Отдел функций;

4)привлекать к участию в своей деятельности (с согласия соответствующего руководителя) специалистов структурных подразделений Администрации Бежаницкого муниципального округа;

5) проводить совещания, семинары, встречи и другие мероприятия по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

6) информировать население через средства массовой информации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

7) вести переписку и взаимодействовать в иных формах с государственными органами, органами местного самоуправления, их должностными лицами, общественными объединениями, юридическими и физическими лицами по вопросам, отнесённым к полномочиям Отдела;

16.Отдел для осуществления возложенных на него функций обязан:

1) осуществлять собственный документооборот и работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела, в соответствии с действующим законодательством;

2) составлять и представлять статистическую и иную отчетность в установленной сфере деятельности Отдела в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации;

3) вносить предложения по материально-техническому обеспечению и совершенствованию деятельности Отдела;

4) использовать в своей деятельности имеющиеся средства связи, копировально-множительную, вычислительную технику, служебный транспорт и т.п.

V. Организация деятельности Отдела

17. Руководит деятельностью Отдела Глава Территориального отдела.


18. Глава Территориального отдела:

1)организует в соответствии с настоящим Положением работу Отдела;

2) осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела на принципах единоначалия, выполняет обязанности в соответствии с настоящим Положением, представляет интересы Отдела по всем направлениям деятельности;

3) несёт ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством;
4)отвечает перед Главой Бежаницкого муниципального округа и заместителями Главы Администрации, начальником Управления по работе с территориями за работу Отдела;

5)определяет порядок работы специалистов Отдела, разрабатывает и представляет на утверждение Главе Бежаницкого муниципального округа должностные инструкции специалистов Отдела;

6) в рамках полномочий Отдела обеспечивает проведение работы по достижению показателей, определённых правовыми актами;

7) вносит предложения Главе Бежаницкого муниципального округа о кандидатурах для назначения на должности в Отдел, об оплате труда сотрудникам Отдела, об их поощрении и наложении дисциплинарных взысканий в соответствии с действующим законодательством, по совершенствованию организации делопроизводства;

8) даёт указания, обязательные для исполнения специалистами Отдела, организует и проверяет их выполнение;

9)осуществляет контроль за правильным хранением служебных документов;

10)подписывает служебную документацию в пределах компетенции Отдела;

11)несёт персональную ответственность за состояние антикоррупционной работы в Отделе;

12)осуществляет учёт рабочего времени сотрудников Отдела.

19. В период отсутствия Главы Отдела его обязанности исполняет специалист территориального отдела в соответствии с распоряжением Администрации Бежаницкого муниципального округа.

VI. Ответственность

20. Глава Территориального отдела или лицо, временно исполняющее его обязанности, несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел задач и функций, действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, неисполнение основных обязанностей, предусмотренных действующим законодательством.

21.Сотрудники Отдела несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде в пределах установленных должностных обязанностей, в том числе за неисполнение основных обязанностей, предусмотренных действующим законодательством. 

22. Глава Территориального отдела и сотрудники Отдела несут персональную ответственность за нарушение исполнительской дисциплины при рассмотрении обращений граждан и организаций.

VII. Взаимоотношения и связи

Отдел в своей деятельности взаимодействует со структурными подразделениями Администрации Бежаницкого муниципального округа, Собранием депутатов Бежаницкого муниципального округа, государственной органами Псковской области, муниципальными учреждениями и предприятиями, иными органами и организациями, физическими лицами в рамках своей компетенции.

VIII. Контроль, проверка деятельности

Контроль и проверку деятельности Отдела осуществляют Глава Бежаницкого муниципального округа, Начальник Управления по работе с территориями в Администрации Бежаницкого муниципального округа, уполномоченные органы в установленном порядке в пределах их компетенции.

Приложение 4 
к распоряжению Администрации
Бежаницкого муниципального округа 

от 21.01.2025 г.    №  5-р
Положение 

о территориальном отделе «Лющикское» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа
I.
Общие положения

1. Территориальный отдел «Лющикское» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа (далее – Отдел) является структурным подразделением Администрации Бежаницкого муниципального округа без права юридического лица, созданным для осуществления в пределах своих полномочий на подведомственных территориях Бежаницкого муниципального округа деятельности по реализации полномочий Администрации Бежаницкого муниципального округа.

2. Отдел создается для обеспечения управления и осуществления исполнительно-распорядительных функций в пределах административных границ бывшего муниципального образования «Лющикское», в который входят следующие населенные пункты Бежаницкого муниципального округа:  Амшага, Большая Рудница, Большое Гагрино, Борок, Брылино, Верховинино, Глодово, Гора, Грудиново, Зевещевье, Залешье, Заход Горский, Заход, Ивахново, Игнашово, Калинино, Клескино, Коромыслово, Коскино-1, Коскино-2, Латково, Липовец Горский, Липовец Завещевский, Лифаново, Лужница, Лющик, Макарино, Малое Гагрино, Машково, Павлово, Перхово, Петешкино, Подсосонье, Рабочий Поселок, Роголево, Родиошково, Сапрыгино, Серяки, Сменово, Суслово, Сысоево, Успенье, Федово, Федьково, Федяково, Фешково, Филино, Финьково, Хряпьево, Шашаново, Шунцево, Юшковы Села, Яхново, Заполье, (далее - подведомственная территория).

3. Местонахождение Отдела: Псковская область, д. Лющик, ул. Октябрьская, д.6.
4. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Псковской области, Уставом Бежаницкого муниципального округа, решениями Собрания депутатов Бежаницкого муниципального округа, муниципальными правовыми актами Администрации Бежаницкого муниципального округа, настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами.

5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации Бежаницкого муниципального округа и органами местного самоуправления Бежаницкого муниципального округа, с органами государственной власти и органами территориального общественного самоуправления, организациями, действующими на территории Бежаницкого муниципального округа и гражданами. 

6. Отдел подчинён и подотчетен Главе Бежаницкого муниципального округа. Непосредственно по вопросам своей деятельности Отдел подконтролен и подотчетен начальнику Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа. Имеет круглую печать «для документов». В работе использует бланк Территориального отдела «Лющикское» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа.

7. Отдел возглавляет Глава Территориального отдела, назначаемый распоряжением Администрации Бежаницкого муниципального округа в соответствии со штатным расписанием. 

8. Отдел состоит из Главы Территориального отдела и специалистов Отдела (далее – специалисты Отдела).

9. Функции и полномочия специалистов Отдела определяются должностными инструкциями. Назначение и освобождение от должности сотрудников Отдела, применение к ним мер дисциплинарного воздействия и поощрения осуществляются Главой Бежаницкого муниципального округа. 

10. Структура и штатная численность Отдела определяется штатным расписанием Администрации Бежаницкого муниципального округа, утвержденным муниципальным правовым актом Администрации.

II.
Цели и задачи Отдела

11. Основными целями деятельности Отдела являются:

1) осуществление деятельности Администрации Бежаницкого муниципального округа на подведомственной территории, обеспечение взаимодействия Администрации Бежаницкого муниципального округа и жителей, проживающих на подведомственной территории;
2) исполнение части полномочий Администрации Бежаницкого муниципального округа, направленных на создание благоприятных условий жизнедеятельности и удовлетворение потребностей населения на подведомственной территории;

3) участие в обеспечении и контроле за реализацией основных направлений единой социально-экономической политики Бежаницкого муниципального округа.

12. Основными задачами Отдела являются:

1) реализация полномочий, закрепленных за Отделом;

2)обеспечение прав граждан на участие в решении вопросов местного значения. 

III.
Полномочия и функции Отдела

13. В границах подведомственной территории, Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие полномочия:

1) участие в организации электро-, газо- и водоснабжения населения, снабжения населения топливом (анализ потребности в выполнении работ, свод перечня необходимых работ, контроль неисправности и подача заявок, участие в составлении ТЗ на ремонт и содержание, содержание нецентрализованных объектов водоснабжения);

2) участие в организации деятельности по накоплению(в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов на подведомственной территории, выявление и ликвидация несанкционированных свалок (мониторинг мест несанкционированного складирования ТКО, составление ТЗ на ликвидацию свалок, оборудование контейнерных площадок, контроль за содержанием муниципальных площадок, ведение реестра площадок (мест) накопления ТКО на подведомственной территории, согласование с регоператором графика и маршрута вывоза ТКО, контроль графика);

3) участие в организации ритуальных услуг и содержание мест захоронения на подведомственной территории (содержание мест гражданских и воинских захоронений, уборка кладбищ, согласование захоронения); 

4) участие в организации благоустройства территории (выявление очагов произрастания борщевика Сосновского, составление ТЗ на уничтожение и контроль за исполнением контракта, снос аварийных деревьев, контроль за исправностью уличного освещения на подведомственной территории, мониторинг потребности в дополнительном освещении, организация содержания и уборки мест общественного пользования и содержания территории на землях, принадлежащих муниципальному образованию и госсобственность на которые не разграничена);

5) участие в организации дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения на части территории муниципального округа в границах Отдела (анализ потребности ремонта и содержания дорог, подача заявок на ремонт и содержание, участие в формировании ТЗ, контроль); 

6) участие в организации услуг связи (оказание содействия в предоставлении услуг «Почта России», мониторинг потребности, информирование о возникающих проблемах размещения Почты, оказание содействия в установке вышек мобильной связи: мониторинг потребности);

7) организация присвоения адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети, наименований элементам планировочной структуры в границах муниципального округа, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре на части территории муниципального округа в границах Отдела (установление нумерации домов и указателей с наименованиями улиц, ведение адресного хозяйства на подведомственной территории, размещение информации в ГАР);

8) участие в обеспечении проживающих в границах подведомственной территории и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, в том числе, контроль за ремонтом муниципального жилого фонда (составление перечня домов, подлежащих включению в программу капитального ремонта, участие в подготовке муниципальных правовых актов и иных сведений, приём заявлений от жителей территории);

9) участие в осуществлении переданных госполномочий (составление протоколов об административных правонарушениях, организация мероприятий при осуществлении деятельности по обращению с животными без владельцев); 

10) участие в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на части территории муниципального округа в границах Отдела (благоустройство и содержание пожарных водоемов, работа с населением по мерам противопожарного периода, взаимодействие с органами пожнадзора, участие в формировании ТЗ);

11) участие в организации и осуществлении мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (исполнение мероприятий в рамках федерального законодательства о ГО и ЧС на подведомственной территории, своевременное информирования об угрозах ЧС);

12)  участие в создании условий для деятельности народных дружин на подведомственной территории (формирование списка кандидатур в ДНД, оказание содействие в работе ДНД);

13) содействие в реализации полномочий по мобилизационной подготовке населения, проживающего на подведомственной территории, и мобилизации (работа по мобилизационной подготовке на подведомственной территории, включая содействие по вручению повесток, содействие явке на призывной пункт, содействие в привлечении жителей на службу по контракту); 

14) содействие обеспечению правопорядка (ведение профилактической работы по вопросам наркомании и алкоголизма, насилия в семье, выявление мест произрастания наркосодержащих растений, мест незаконной торговли спиртосодержащими жидкостями); 

15) участие в создании условий для оказания медицинской помощи населению на подведомственной территории; 

16) участие в организации и осуществлении мероприятий по работе с детьми и молодежью, участие в реализации молодежной политики на подведомственной территории (содействие волонтерскому движению, участию детей и молодежи в проведении патриотических и иных культурных мероприятий); 

17) участие в обеспечении условий для развития на подведомственной территории физической культуры, школьного спорта и массового спорта, в организации и проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на подведомственной территории; 

18) участие в создании условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры (подача заявок на организацию праздников и культурных мероприятий); 

19) участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству на подведомственной территории (сбор необходимой информации, оказание содействия в проведении отдельных мероприятий);

20) участие в формировании бюджета муниципального образования (внесение предложений в проект бюджета муниципального округа на очередной финансовый год, предложений по изменению бюджета округа в течение финансового года, работа с должниками по снижению задолженности по налогам); 

21) участие в создании условий для обеспечения жителей услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания (взаимодействие с Райпотребсоюзом, содействие в формировании и ведении реестра нестационарных торговых объектов);

22) участие в создании условий для развития сельскохозяйственного производства на подведомственной территории, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства на подведомственной территории; 

23) участие в осуществлении муниципального контроля на подведомственной территории (контроля в сфере благоустройства, земельного контроля, муниципального жилищного контроля, контроля за проведением земляных работ, за использованием земель, находящихся в муниципальной собственности и других видов контроля); 

24) осуществление прав собственника (выявление бесхозяйного имущества, подготовка документов на постановку на учет бесхозяйного имущества, расположенного на подведомственной территории, выявление собственников имущества и земельных участков, не оформивших имущественные права в установленном порядке, в целях обеспечения полноты учета налогоплательщиков, участие в организации по выполнению комплексных кадастровых работ, работа по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, согласование предоставления земельных участков в случаях, установленных ЗК РФ). 

14. Для осуществления своих полномочий, Отдел исполняет следующие муниципальные функции: 

25) ведет похозяйственный учёт на подведомственной территории, выдает населению справки и выписки из похозяйственных книг; 

26) принимает заявления и документы для предоставления муниципальных услуг, предоставляет муниципальные услуги и выдаёт результаты предоставления муниципальных услуг заявителю в пределах компетенции, в случае необходимости передаёт заявления и документы в уполномоченные на предоставление соответствующих муниципальных услуг структурные подразделения Администрации Бежаницкого муниципального округа;

27) оказывает содействие жителям в создании и работе органов территориального общественного самоуправления; 

28) формирует и передает архивные документы на подведомственной территории; 

29) осуществляет работу с обращениями граждан и юридических лиц в установленном законодательством порядке на подведомственной территории; 

30) организует проведение собраний и сходов граждан, оказывает содействие структурным подразделениям Администрации Бежаницкого муниципального округа в организации общественного обсуждения проектов муниципальных правовых актов; 

31) обеспечивает доведение до жителей, проживающих на подведомственной территории, информации по вопросам жизнеобеспечения и иным вопросам, затрагивающих права и обязанности граждан; 

32) предоставляет информацию справочного характера, имеющуюся в распоряжении Отдела, для предъявления по месту требования. 

IV.
Права и обязанности территориального Отдела

15. Отдел для осуществления возложенных на него функций имеет право:

1) участвовать в работе комиссий при Администрации Бежаницкого муниципального округа в пределах полномочий Отдела;
2)готовить проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

3)запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов, Собрания депутатов Бежаницкого муниципального округа, структурных подразделений Администрации Бежаницкого муниципального округа, организаций, учреждений и предприятий Бежаницкого муниципального округа сведения, необходимые для осуществления возложенных на Отдел функций;

4)привлекать к участию в своей деятельности (с согласия соответствующего руководителя) специалистов структурных подразделений Администрации Бежаницкого муниципального округа;

5) проводить совещания, семинары, встречи и другие мероприятия по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

6) информировать население через средства массовой информации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

7) вести переписку и взаимодействовать в иных формах с государственными органами, органами местного самоуправления, их должностными лицами, общественными объединениями, юридическими и физическими лицами по вопросам, отнесённым к полномочиям Отдела;

16.Отдел для осуществления возложенных на него функций обязан:

1) осуществлять собственный документооборот и работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела, в соответствии с действующим законодательством;

2) составлять и представлять статистическую и иную отчетность в установленной сфере деятельности Отдела в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации;

3) вносить предложения по материально-техническому обеспечению и совершенствованию деятельности Отдела;

4) использовать в своей деятельности имеющиеся средства связи, копировально-множительную, вычислительную технику, служебный транспорт и т.п.

V. Организация деятельности Отдела

17. Руководит деятельностью Отдела Глава Территориального отдела.


18. Глава Территориального отдела:

1)организует в соответствии с настоящим Положением работу Отдела;

2) осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела на принципах единоначалия, выполняет обязанности в соответствии с настоящим Положением, представляет интересы Отдела по всем направлениям деятельности;

3) несёт ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством;
4)отвечает перед Главой Бежаницкого муниципального округа и заместителями Главы Администрации, начальником Управления по работе с территориями за работу Отдела;

5)определяет порядок работы специалистов Отдела, разрабатывает и представляет на утверждение Главе Бежаницкого муниципального округа должностные инструкции специалистов Отдела;

6) в рамках полномочий Отдела обеспечивает проведение работы по достижению показателей, определённых правовыми актами;

7) вносит предложения Главе Бежаницкого муниципального округа о кандидатурах для назначения на должности в Отдел, об оплате труда сотрудникам Отдела, об их поощрении и наложении дисциплинарных взысканий в соответствии с действующим законодательством, по совершенствованию организации делопроизводства;

8) даёт указания, обязательные для исполнения специалистами Отдела, организует и проверяет их выполнение;

9)осуществляет контроль за правильным хранением служебных документов;

10)подписывает служебную документацию в пределах компетенции Отдела;

11)несёт персональную ответственность за состояние антикоррупционной работы в Отделе;

12)осуществляет учёт рабочего времени сотрудников Отдела.

19. В период отсутствия Главы Отдела его обязанности исполняет специалист территориального отдела в соответствии с распоряжением Администрации Бежаницкого муниципального округа.

VI. Ответственность

20. Глава Территориального отдела или лицо, временно исполняющее его обязанности, несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел задач и функций, действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, неисполнение основных обязанностей, предусмотренных действующим законодательством.

21.Сотрудники Отдела несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде в пределах установленных должностных обязанностей, в том числе за неисполнение основных обязанностей, предусмотренных действующим законодательством. 

22. Глава Территориального отдела и сотрудники Отдела несут персональную ответственность за нарушение исполнительской дисциплины при рассмотрении обращений граждан и организаций.

VII. Взаимоотношения и связи

Отдел в своей деятельности взаимодействует со структурными подразделениями Администрации Бежаницкого муниципального округа, Собранием депутатов Бежаницкого муниципального округа, государственной органами Псковской области, муниципальными учреждениями и предприятиями, иными органами и организациями, физическими лицами в рамках своей компетенции.

VIII. Контроль, проверка деятельности

Контроль и проверку деятельности Отдела осуществляют Глава Бежаницкого муниципального округа, Начальник Управления по работе с территориями в Администрации Бежаницкого муниципального округа, уполномоченные органы в установленном порядке в пределах их компетенции.

Приложение 5 
к распоряжению Администрации
Бежаницкого муниципального округа 

от 21.01.2025 г.    №  5-р
Положение 

о территориальном отделе «Полистовское» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа
I.
Общие положения

1. Территориальный отдел «Полистовское» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа (далее – Отдел) является структурным подразделением Администрации Бежаницкого муниципального округа без права юридического лица, созданным для осуществления в пределах своих полномочий на подведомственных территориях Бежаницкого муниципального округа деятельности по реализации полномочий Администрации Бежаницкого муниципального округа.

2. Отдел создается для обеспечения управления и осуществления исполнительно-распорядительных функций в пределах административных границ бывшего муниципального образования «Полистовское», в который входят следующие населенные пункты Бежаницкого муниципального округа:  Борок, Веряжа, Вихрище, Зайцево, Залужье, Макарино, Межник, Полисто, Порховок, Ратча, Ручьи, Синцово, Скопиха, Сусельница, Сысова, Ухошино, Цевло, Чилец, а также рабочий поселок Красный Луч (далее - подведомственная территория).

3. Местонахождение Отдела: Псковская область, рп. Красный Луч, ул. Советская, д. 48.
4. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Псковской области, Уставом Бежаницкого муниципального округа, решениями Собрания депутатов Бежаницкого муниципального округа, муниципальными правовыми актами Администрации Бежаницкого муниципального округа, настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами.

5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации Бежаницкого муниципального округа и органами местного самоуправления Бежаницкого муниципального округа, с органами государственной власти и органами территориального общественного самоуправления, организациями, действующими на территории Бежаницкого муниципального округа и гражданами. 

6. Отдел подчинён и подотчетен Главе Бежаницкого муниципального округа. Непосредственно по вопросам своей деятельности Отдел подконтролен и подотчетен начальнику Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа. Имеет круглую печать «для документов». В работе использует бланк Территориального отдела «Полистовское» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа.

7. Отдел возглавляет Глава Территориального отдела, назначаемый распоряжением Администрации Бежаницкого муниципального округа в соответствии со штатным расписанием. 

8. Отдел состоит из Главы Территориального отдела и специалистов Отдела (далее – специалисты Отдела).

9. Функции и полномочия специалистов Отдела определяются должностными инструкциями. Назначение и освобождение от должности сотрудников Отдела, применение к ним мер дисциплинарного воздействия и поощрения осуществляются Главой Бежаницкого муниципального округа. 

10. Структура и штатная численность Отдела определяется штатным расписанием Администрации Бежаницкого муниципального округа, утвержденным муниципальным правовым актом Администрации.

II.
Цели и задачи Отдела

11. Основными целями деятельности Отдела являются:

1) осуществление деятельности Администрации Бежаницкого муниципального округа на подведомственной территории, обеспечение взаимодействия Администрации Бежаницкого муниципального округа и жителей, проживающих на подведомственной территории;

2) исполнение части полномочий Администрации Бежаницкого муниципального округа, направленных на создание благоприятных условий жизнедеятельности и удовлетворение потребностей населения на подведомственной территории;

3) участие в обеспечении и контроле за реализацией основных направлений единой социально-экономической политики Бежаницкого муниципального округа.

12. Основными задачами Отдела являются:

1) реализация полномочий, закрепленных за Отделом;

2)обеспечение прав граждан на участие в решении вопросов местного значения. 

III.
Полномочия и функции Отдела

13. В границах подведомственной территории, Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие полномочия:

1) участие в организации электро-, газо- и водоснабжения населения, снабжения населения топливом (анализ потребности в выполнении работ, свод перечня необходимых работ, контроль неисправности и подача заявок, участие в составлении ТЗ на ремонт и содержание, содержание нецентрализованных объектов водоснабжения);

2) участие в организации деятельности по накоплению(в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов на подведомственной территории, выявление и ликвидация несанкционированных свалок (мониторинг мест несанкционированного складирования ТКО, составление ТЗ на ликвидацию свалок, оборудование контейнерных площадок, контроль за содержанием муниципальных площадок, ведение реестра площадок (мест) накопления ТКО на подведомственной территории, согласование с регоператором графика и маршрута вывоза ТКО, контроль графика);

3) участие в организации ритуальных услуг и содержание мест захоронения на подведомственной территории (содержание мест гражданских и воинских захоронений, уборка кладбищ, согласование захоронения); 

4) участие в организации благоустройства территории (выявление очагов произрастания борщевика Сосновского, составление ТЗ на уничтожение и контроль за исполнением контракта, снос аварийных деревьев, контроль за исправностью уличного освещения на подведомственной территории, мониторинг потребности в дополнительном освещении, организация содержания и уборки мест общественного пользования и содержания территории на землях, принадлежащих муниципальному образованию и госсобственность на которые не разграничена);

5) участие в организации дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения на части территории муниципального округа в границах Отдела (анализ потребности ремонта и содержания дорог, подача заявок на ремонт и содержание, участие в формировании ТЗ, контроль); 

6) участие в организации услуг связи (оказание содействия в предоставлении услуг «Почта России», мониторинг потребности, информирование о возникающих проблемах размещения Почты, оказание содействия в установке вышек мобильной связи: мониторинг потребности);

7) организация присвоения адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети, наименований элементам планировочной структуры в границах муниципального округа, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре на части территории муниципального округа в границах Отдела (установление нумерации домов и указателей с наименованиями улиц, ведение адресного хозяйства на подведомственной территории, размещение информации в ГАР);

8) участие в обеспечении проживающих в границах подведомственной территории и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, в том числе, контроль за ремонтом муниципального жилого фонда (составление перечня домов, подлежащих включению в программу капитального ремонта, участие в подготовке муниципальных правовых актов и иных сведений, приём заявлений от жителей территории);

9) участие в осуществлении переданных госполномочий (составление протоколов об административных правонарушениях, организация мероприятий при осуществлении деятельности по обращению с животными без владельцев); 

10) участие в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на части территории муниципального округа в границах Отдела (благоустройство и содержание пожарных водоемов, работа с населением по мерам противопожарного периода, взаимодействие с органами пожнадзора, участие в формировании ТЗ);

11) участие в организации и осуществлении мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (исполнение мероприятий в рамках федерального законодательства о ГО и ЧС на подведомственной территории, своевременное информирования об угрозах ЧС);

12)  участие в создании условий для деятельности народных дружин на подведомственной территории (формирование списка кандидатур в ДНД, оказание содействие в работе ДНД);

13) содействие в реализации полномочий по мобилизационной подготовке населения, проживающего на подведомственной территории, и мобилизации (работа по мобилизационной подготовке на подведомственной территории, включая содействие по вручению повесток, содействие явке на призывной пункт, содействие в привлечении жителей на службу по контракту); 

14) содействие обеспечению правопорядка (ведение профилактической работы по вопросам наркомании и алкоголизма, насилия в семье, выявление мест произрастания наркосодержащих растений, мест незаконной торговли спиртосодержащими жидкостями); 

15) участие в создании условий для оказания медицинской помощи населению на подведомственной территории; 

16) участие в организации и осуществлении мероприятий по работе с детьми и молодежью, участие в реализации молодежной политики на подведомственной территории (содействие волонтерскому движению, участию детей и молодежи в проведении патриотических и иных культурных мероприятий); 

17) участие в обеспечении условий для развития на подведомственной территории физической культуры, школьного спорта и массового спорта, в организации и проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на подведомственной территории; 

18) участие в создании условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры (подача заявок на организацию праздников и культурных мероприятий); 

19) участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству на подведомственной территории (сбор необходимой информации, оказание содействия в проведении отдельных мероприятий);

20) участие в формировании бюджета муниципального образования (внесение предложений в проект бюджета муниципального округа на очередной финансовый год, предложений по изменению бюджета округа в течение финансового года, работа с должниками по снижению задолженности по налогам); 

21) участие в создании условий для обеспечения жителей услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания (взаимодействие с Райпотребсоюзом, содействие в формировании и ведении реестра нестационарных торговых объектов);

22) участие в создании условий для развития сельскохозяйственного производства на подведомственной территории, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства на подведомственной территории; 

23) участие в осуществлении муниципального контроля на подведомственной территории (контроля в сфере благоустройства, земельного контроля, муниципального жилищного контроля, контроля за проведением земляных работ, за использованием земель, находящихся в муниципальной собственности и других видов контроля); 

24) осуществление прав собственника (выявление бесхозяйного имущества, подготовка документов на постановку на учет бесхозяйного имущества, расположенного на подведомственной территории, выявление собственников имущества и земельных участков, не оформивших имущественные права в установленном порядке, в целях обеспечения полноты учета налогоплательщиков, участие в организации по выполнению комплексных кадастровых работ, работа по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, согласование предоставления земельных участков в случаях, установленных ЗК РФ). 

14. Для осуществления своих полномочий, Отдел исполняет следующие муниципальные функции: 

1) ведет похозяйственный учёт на подведомственной территории, выдает населению справки и выписки из похозяйственных книг; 

2) принимает заявления и документы для предоставления муниципальных услуг, предоставляет муниципальные услуги и выдаёт результаты предоставления муниципальных услуг заявителю в пределах компетенции, в случае необходимости передаёт заявления и документы в уполномоченные на предоставление соответствующих муниципальных услуг структурные подразделения Администрации Бежаницкого муниципального округа;

3) оказывает содействие жителям в создании и работе органов территориального общественного самоуправления; 

4) формирует и передает архивные документы на подведомственной территории; 

5) осуществляет работу с обращениями граждан и юридических лиц в установленном законодательством порядке на подведомственной территории; 

6) организует проведение собраний и сходов граждан, оказывает содействие структурным подразделениям Администрации Бежаницкого муниципального округа в организации общественного обсуждения проектов муниципальных правовых актов; 

7) обеспечивает доведение до жителей, проживающих на подведомственной территории, информации по вопросам жизнеобеспечения и иным вопросам, затрагивающих права и обязанности граждан; 

8) предоставляет информацию справочного характера, имеющуюся в распоряжении Отдела, для предъявления по месту требования. 

IV.
Права и обязанности территориального Отдела

15. Отдел для осуществления возложенных на него функций имеет право:

1) участвовать в работе комиссий при Администрации Бежаницкого муниципального округа в пределах полномочий Отдела;
2)готовить проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

3)запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов, Собрания депутатов Бежаницкого муниципального округа, структурных подразделений Администрации Бежаницкого муниципального округа, организаций, учреждений и предприятий Бежаницкого муниципального округа сведения, необходимые для осуществления возложенных на Отдел функций;

4)привлекать к участию в своей деятельности (с согласия соответствующего руководителя) специалистов структурных подразделений Администрации Бежаницкого муниципального округа;

5) проводить совещания, семинары, встречи и другие мероприятия по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

6) информировать население через средства массовой информации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

7) вести переписку и взаимодействовать в иных формах с государственными органами, органами местного самоуправления, их должностными лицами, общественными объединениями, юридическими и физическими лицами по вопросам, отнесённым к полномочиям Отдела;

16.Отдел для осуществления возложенных на него функций обязан:

1) осуществлять собственный документооборот и работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела, в соответствии с действующим законодательством;

2) составлять и представлять статистическую и иную отчетность в установленной сфере деятельности Отдела в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации;

3) вносить предложения по материально-техническому обеспечению и совершенствованию деятельности Отдела;

4) использовать в своей деятельности имеющиеся средства связи, копировально-множительную, вычислительную технику, служебный транспорт и т.п.

V. Организация деятельности Отдела

17. Руководит деятельностью Отдела Глава Территориального отдела.


18. Глава Территориального отдела:

1)организует в соответствии с настоящим Положением работу Отдела;

2) осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела на принципах единоначалия, выполняет обязанности в соответствии с настоящим Положением, представляет интересы Отдела по всем направлениям деятельности;

3) несёт ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством;
4)отвечает перед Главой Бежаницкого муниципального округа и заместителями Главы Администрации, начальником Управления по работе с территориями за работу Отдела;

5)определяет порядок работы специалистов Отдела, разрабатывает и представляет на утверждение Главе Бежаницкого муниципального округа должностные инструкции специалистов Отдела;

6) в рамках полномочий Отдела обеспечивает проведение работы по достижению показателей, определённых правовыми актами;

7) вносит предложения Главе Бежаницкого муниципального округа о кандидатурах для назначения на должности в Отдел, об оплате труда сотрудникам Отдела, об их поощрении и наложении дисциплинарных взысканий в соответствии с действующим законодательством, по совершенствованию организации делопроизводства;

8) даёт указания, обязательные для исполнения специалистами Отдела, организует и проверяет их выполнение;

9)осуществляет контроль за правильным хранением служебных документов;

10)подписывает служебную документацию в пределах компетенции Отдела;

11)несёт персональную ответственность за состояние антикоррупционной работы в Отделе;

12)осуществляет учёт рабочего времени сотрудников Отдела.

19. В период отсутствия Главы Отдела его обязанности исполняет специалист территориального отдела в соответствии с распоряжением Администрации Бежаницкого муниципального округа.

VI. Ответственность

20. Глава Территориального отдела или лицо, временно исполняющее его обязанности, несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел задач и функций, действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, неисполнение основных обязанностей, предусмотренных действующим законодательством.

21.Сотрудники Отдела несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде в пределах установленных должностных обязанностей, в том числе за неисполнение основных обязанностей, предусмотренных действующим законодательством. 

22. Глава Территориального отдела и сотрудники Отдела несут персональную ответственность за нарушение исполнительской дисциплины при рассмотрении обращений граждан и организаций.

VII. Взаимоотношения и связи

Отдел в своей деятельности взаимодействует со структурными подразделениями Администрации Бежаницкого муниципального округа, Собранием депутатов Бежаницкого муниципального округа, государственной органами Псковской области, муниципальными учреждениями и предприятиями, иными органами и организациями, физическими лицами в рамках своей компетенции.

VIII. Контроль, проверка деятельности

Контроль и проверку деятельности Отдела осуществляют Глава Бежаницкого муниципального округа, Начальник Управления по работе с территориями в Администрации Бежаницкого муниципального округа, уполномоченные органы в установленном порядке в пределах их компетенции.
Приложение 6 
к распоряжению Администрации
Бежаницкого муниципального округа 

от 21.01.2025 г.    №  5-р
Положение 

о территориальном отделе «Чихачевское» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа
I.
Общие положения

1. Территориальный отдел «Чихачевское» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа (далее – Отдел) является структурным подразделением Администрации Бежаницкого муниципального округа без права юридического лица, созданным для осуществления в пределах своих полномочий на подведомственных территориях Бежаницкого муниципального округа деятельности по реализации полномочий Администрации Бежаницкого муниципального округа.

2. Отдел создается для обеспечения управления и осуществления исполнительно-распорядительных функций в пределах административных границ бывшего муниципального образования «Чихачевское», в который входят следующие населенные пункты Бежаницкого муниципального округа:  Авинищи, Агерово, Алексино, Амшанка, Астищи, Бабино, Бабарыгино, Батово, Бельково, Бережок, Большая Горка, Большие Старики, Большие Разлоги, Большой Камешек, Боровичи, Боровичи, Большое Иваново, Борыгино, Боскино, Булыгино, Буяни, Валтухово, Ванюково, Велейно, Верендаль, Веретье, Выдрино, Выселок Стега, Гомалино, Горбачево, Горенье, Горлово, Городище, Городок, Грабово, Грани, Грибаново, Гривы, Гущино, Добрывичи, Дремлено, Дровшо, Друсино, Дубки, Дубовая, Дубье, Дубровки, Дудино, Дулово, Душилиха, Еремино, Железинка, Железно, Желнино, Жилино, Жучково, Заболотье, Загорье, Заход, Заборье, Заболотье, Забор, Заборовье, Зажигино, Застременье, Заханье, Илларионовское, Исаково, Кадочно, Каменка, Канино, Каравай, Кириллово, Климово, Клюкино, Княжая, Копенкино, Комарниково, Костолом, Котово, Коскиничи, Костково 1, Костково 2, Красная Сопка, Кузнецово, Лашково, Левашово, Лобовино, Локница, Лозовицы, Ломы, Луковец, Луковищи, Малиновка, Малое Иваново, Малый Городец, Малая Горка, Малые Разлоги, Малые Старики, Марыни, Маютино, Минино, Мирошкино, Монастырево, Мостки, Наротово, Находкино, Низок, Никольское, Никулино, Новое Замошье, Новое, Новосельские Березки, Нюшино, Ново-Малый Городец, Озерцы, Оклад, Орсино, Орлово, Осов, Отрез, Палкино, Паличино, Паново, Пахомово, Пезово, Пентешкино, Пешкино, Плессы, Плотовец, Плотки, Подлесье, Подвигалово, Половиково, Полозово, Попково, Пригон, Продолжье, Псковки, Пустошка, Райская, Раково, Решетниково, Речки, Рябкино, Савкино, Самулиха, Селиваново, Симаниха, Смолино, Смородовка, Соколово, Сорочиново, Старцево, Стрелицы, Спиридонково, Стега-1, Стега-2, Степенино, Сумароково, Сырково, Сысоево, Тетерки, Тихвино, Торчилово, Ублиска, Уда, Удачино, Федорцево, Федорыгино, Филевка, Фомичино, Хабни, Черемша, Чертеново, Шабаново, Шилово, села Ашево, Чихачево, а также хутор Зимин (далее - подведомственная территория).

3. Местонахождение Отдела: Псковская область, с. Ашево, ул. Центральная, д.12.

4. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Псковской области, Уставом Бежаницкого муниципального округа, решениями Собрания депутатов Бежаницкого муниципального округа, муниципальными правовыми актами Администрации Бежаницкого муниципального округа, настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами.

5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации Бежаницкого муниципального округа и органами местного самоуправления Бежаницкого муниципального округа, с органами государственной власти и органами территориального общественного самоуправления, организациями, действующими на территории Бежаницкого муниципального округа и гражданами. 

6. Отдел подчинён и подотчетен Главе Бежаницкого муниципального округа. Непосредственно по вопросам своей деятельности Отдел подконтролен и подотчетен начальнику Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа. Имеет круглую печать «для документов». В работе использует бланк Территориального отдела «Чихачевское» Управления по работе с территориями Администрации Бежаницкого муниципального округа.

7. Отдел возглавляет Глава Территориального отдела, назначаемый распоряжением Администрации Бежаницкого муниципального округа в соответствии со штатным расписанием. 

8. Отдел состоит из Главы Территориального отдела и специалистов Отдела (далее – специалисты Отдела).

9. Функции и полномочия специалистов Отдела определяются должностными инструкциями. Назначение и освобождение от должности сотрудников Отдела, применение к ним мер дисциплинарного воздействия и поощрения осуществляются Главой Бежаницкого муниципального округа. 

10. Структура и штатная численность Отдела определяется штатным расписанием Администрации Бежаницкого муниципального округа, утвержденным муниципальным правовым актом Администрации.

II.
Цели и задачи Отдела

11. Основными целями деятельности Отдела являются:

1) осуществление деятельности Администрации Бежаницкого муниципального округа на подведомственной территории, обеспечение взаимодействия Администрации Бежаницкого муниципального округа и жителей, проживающих на подведомственной территории;

2) исполнение части полномочий Администрации Бежаницкого муниципального округа, направленных на создание благоприятных условий жизнедеятельности и удовлетворение потребностей населения на подведомственной территории;

3) участие в обеспечении и контроле за реализацией основных направлений единой социально-экономической политики Бежаницкого муниципального округа.

12. Основными задачами Отдела являются:

1) реализация полномочий, закрепленных за Отделом;

2)обеспечение прав граждан на участие в решении вопросов местного значения. 

III.
Полномочия и функции Отдела

13. В границах подведомственной территории, Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие полномочия:

1) участие в организации электро-, газо- и водоснабжения населения, снабжения населения топливом (анализ потребности в выполнении работ, свод перечня необходимых работ, контроль неисправности и подача заявок, участие в составлении ТЗ на ремонт и содержание, содержание нецентрализованных объектов водоснабжения);

2) участие в организации деятельности по накоплению(в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов на подведомственной территории, выявление и ликвидация несанкционированных свалок (мониторинг мест несанкционированного складирования ТКО, составление ТЗ на ликвидацию свалок, оборудование контейнерных площадок, контроль за содержанием муниципальных площадок, ведение реестра площадок (мест) накопления ТКО на подведомственной территории, согласование с регоператором графика и маршрута вывоза ТКО, контроль графика);

3) участие в организации ритуальных услуг и содержание мест захоронения на подведомственной территории (содержание мест гражданских и воинских захоронений, уборка кладбищ, согласование захоронения); 

4) участие в организации благоустройства территории (выявление очагов произрастания борщевика Сосновского, составление ТЗ на уничтожение и контроль за исполнением контракта, снос аварийных деревьев, контроль за исправностью уличного освещения на подведомственной территории, мониторинг потребности в дополнительном освещении, организация содержания и уборки мест общественного пользования и содержания территории на землях, принадлежащих муниципальному образованию и госсобственность на которые не разграничена);

5) участие в организации дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения на части территории муниципального округа в границах Отдела (анализ потребности ремонта и содержания дорог, подача заявок на ремонт и содержание, участие в формировании ТЗ, контроль); 

6) участие в организации услуг связи (оказание содействия в предоставлении услуг «Почта России», мониторинг потребности, информирование о возникающих проблемах размещения Почты, оказание содействия в установке вышек мобильной связи: мониторинг потребности);

7) организация присвоения адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети, наименований элементам планировочной структуры в границах муниципального округа, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре на части территории муниципального округа в границах Отдела (установление нумерации домов и указателей с наименованиями улиц, ведение адресного хозяйства на подведомственной территории, размещение информации в ГАР);

8) участие в обеспечении проживающих в границах подведомственной территории и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, в том числе, контроль за ремонтом муниципального жилого фонда (составление перечня домов, подлежащих включению в программу капитального ремонта, участие в подготовке муниципальных правовых актов и иных сведений, приём заявлений от жителей территории);

9) участие в осуществлении переданных госполномочий (составление протоколов об административных правонарушениях, организация мероприятий при осуществлении деятельности по обращению с животными без владельцев); 

10) участие в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на части территории муниципального округа в границах Отдела (благоустройство и содержание пожарных водоемов, работа с населением по мерам противопожарного периода, взаимодействие с органами пожнадзора, участие в формировании ТЗ);

11) участие в организации и осуществлении мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (исполнение мероприятий в рамках федерального законодательства о ГО и ЧС на подведомственной территории, своевременное информирования об угрозах ЧС);

12)  участие в создании условий для деятельности народных дружин на подведомственной территории (формирование списка кандидатур в ДНД, оказание содействие в работе ДНД);

13) содействие в реализации полномочий по мобилизационной подготовке населения, проживающего на подведомственной территории, и мобилизации (работа по мобилизационной подготовке на подведомственной территории, включая содействие по вручению повесток, содействие явке на призывной пункт, содействие в привлечении жителей на службу по контракту); 

14) содействие обеспечению правопорядка (ведение профилактической работы по вопросам наркомании и алкоголизма, насилия в семье, выявление мест произрастания наркосодержащих растений, мест незаконной торговли спиртосодержащими жидкостями); 

15) участие в создании условий для оказания медицинской помощи населению на подведомственной территории; 

16) участие в организации и осуществлении мероприятий по работе с детьми и молодежью, участие в реализации молодежной политики на подведомственной территории (содействие волонтерскому движению, участию детей и молодежи в проведении патриотических и иных культурных мероприятий); 

17) участие в обеспечении условий для развития на подведомственной территории физической культуры, школьного спорта и массового спорта, в организации и проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на подведомственной территории; 

18) участие в создании условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры (подача заявок на организацию праздников и культурных мероприятий); 

19) участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству на подведомственной территории (сбор необходимой информации, оказание содействия в проведении отдельных мероприятий);

20) участие в формировании бюджета муниципального образования (внесение предложений в проект бюджета муниципального округа на очередной финансовый год, предложений по изменению бюджета округа в течение финансового года, работа с должниками по снижению задолженности по налогам); 

21) участие в создании условий для обеспечения жителей услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания (взаимодействие с Райпотребсоюзом, содействие в формировании и ведении реестра нестационарных торговых объектов);

22) участие в создании условий для развития сельскохозяйственного производства на подведомственной территории, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства на подведомственной территории; 

23) участие в осуществлении муниципального контроля на подведомственной территории (контроля в сфере благоустройства, земельного контроля, муниципального жилищного контроля, контроля за проведением земляных работ, за использованием земель, находящихся в муниципальной собственности и других видов контроля); 

24) осуществление прав собственника (выявление бесхозяйного имущества, подготовка документов на постановку на учет бесхозяйного имущества, расположенного на подведомственной территории, выявление собственников имущества и земельных участков, не оформивших имущественные права в установленном порядке, в целях обеспечения полноты учета налогоплательщиков, участие в организации по выполнению комплексных кадастровых работ, работа по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, согласование предоставления земельных участков в случаях, установленных ЗК РФ). 

14. Для осуществления своих полномочий, Отдел исполняет следующие муниципальные функции: 

1) ведет похозяйственный учёт на подведомственной территории, выдает населению справки и выписки из похозяйственных книг; 

2) принимает заявления и документы для предоставления муниципальных услуг, предоставляет муниципальные услуги и выдаёт результаты предоставления муниципальных услуг заявителю в пределах компетенции, в случае необходимости передаёт заявления и документы в уполномоченные на предоставление соответствующих муниципальных услуг структурные подразделения Администрации Бежаницкого муниципального округа;

3) оказывает содействие жителям в создании и работе органов территориального общественного самоуправления; 

4) формирует и передает архивные документы на подведомственной территории; 

5) осуществляет работу с обращениями граждан и юридических лиц в установленном законодательством порядке на подведомственной территории; 

6) организует проведение собраний и сходов граждан, оказывает содействие структурным подразделениям Администрации Бежаницкого муниципального округа в организации общественного обсуждения проектов муниципальных правовых актов; 

7) обеспечивает доведение до жителей, проживающих на подведомственной территории, информации по вопросам жизнеобеспечения и иным вопросам, затрагивающих права и обязанности граждан; 

8) предоставляет информацию справочного характера, имеющуюся в распоряжении Отдела, для предъявления по месту требования. 

IV.
Права и обязанности территориального Отдела

15. Отдел для осуществления возложенных на него функций имеет право:

1) участвовать в работе комиссий при Администрации Бежаницкого муниципального округа в пределах полномочий Отдела;
2)готовить проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

3)запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов, Собрания депутатов Бежаницкого муниципального округа, структурных подразделений Администрации Бежаницкого муниципального округа, организаций, учреждений и предприятий Бежаницкого муниципального округа сведения, необходимые для осуществления возложенных на Отдел функций;

4)привлекать к участию в своей деятельности (с согласия соответствующего руководителя) специалистов структурных подразделений Администрации Бежаницкого муниципального округа;

5) проводить совещания, семинары, встречи и другие мероприятия по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

6) информировать население через средства массовой информации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

7) вести переписку и взаимодействовать в иных формах с государственными органами, органами местного самоуправления, их должностными лицами, общественными объединениями, юридическими и физическими лицами по вопросам, отнесённым к полномочиям Отдела;

16. Отдел для осуществления возложенных на него функций обязан:

1) осуществлять собственный документооборот и работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела, в соответствии с действующим законодательством;

2) составлять и представлять статистическую и иную отчетность в установленной сфере деятельности Отдела в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации;

3) вносить предложения по материально-техническому обеспечению и совершенствованию деятельности Отдела;

4) использовать в своей деятельности имеющиеся средства связи, копировально-множительную, вычислительную технику, служебный транспорт и т.п.

V. Организация деятельности Отдела

17. Руководит деятельностью Отдела Глава Территориального отдела.


18. Глава Территориального отдела:

1)организует в соответствии с настоящим Положением работу Отдела;

2) осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела на принципах единоначалия, выполняет обязанности в соответствии с настоящим Положением, представляет интересы Отдела по всем направлениям деятельности;

3) несёт ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством;
4)отвечает перед Главой Бежаницкого муниципального округа и заместителями Главы Администрации, начальником Управления по работе с территориями за работу Отдела;

5)определяет порядок работы специалистов Отдела, разрабатывает и представляет на утверждение Главе Бежаницкого муниципального округа должностные инструкции специалистов Отдела;

6) в рамках полномочий Отдела обеспечивает проведение работы по достижению показателей, определённых правовыми актами;

7) вносит предложения Главе Бежаницкого муниципального округа о кандидатурах для назначения на должности в Отдел, об оплате труда сотрудникам Отдела, об их поощрении и наложении дисциплинарных взысканий в соответствии с действующим законодательством, по совершенствованию организации делопроизводства;

8) даёт указания, обязательные для исполнения специалистами Отдела, организует и проверяет их выполнение;

9)осуществляет контроль за правильным хранением служебных документов;

10)подписывает служебную документацию в пределах компетенции Отдела;

11)несёт персональную ответственность за состояние антикоррупционной работы в Отделе;

12)осуществляет учёт рабочего времени сотрудников Отдела.

19. В период отсутствия Главы Отдела его обязанности исполняет специалист территориального отдела в соответствии с распоряжением Администрации Бежаницкого муниципального округа.

VI. Ответственность

20. Глава Территориального отдела или лицо, временно исполняющее его обязанности, несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел задач и функций, действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, неисполнение основных обязанностей, предусмотренных действующим законодательством.

21.Сотрудники Отдела несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде в пределах установленных должностных обязанностей, в том числе за неисполнение основных обязанностей, предусмотренных действующим законодательством. 

22. Глава Территориального отдела и сотрудники Отдела несут персональную ответственность за нарушение исполнительской дисциплины при рассмотрении обращений граждан и организаций.

VII. Взаимоотношения и связи

Отдел в своей деятельности взаимодействует со структурными подразделениями Администрации Бежаницкого муниципального округа, Собранием депутатов Бежаницкого муниципального округа, государственной органами Псковской области, муниципальными учреждениями и предприятиями, иными органами и организациями, физическими лицами в рамках своей компетенции.

VIII. Контроль, проверка деятельности

Контроль и проверку деятельности Отдела осуществляют Глава Бежаницкого муниципального округа, Начальник Управления по работе с территориями в Администрации Бежаницкого муниципального округа, уполномоченные органы в установленном порядке в пределах их компетенции.
